iZMIR ELEKTRIK SU HAVAGAZI OTOBUS VE TROLEYBUS GENEL
MUDURLUGU KiMLIiK KARTI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénerge Izmir Elektrik Su Havagaz1 Otobiis ve Troleybiis Genel
Midirligi personelinin kimlik Kartlarinin diizenleme usul ve esaslarini belirlemek amaciyla
hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge; 14/7/1965 tarih ve 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununun 4 iincii maddesinin (A) bendi uyarinca memur ve 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayili
Belediye Kanununun 49 uncu maddesi uyarinca sézlesmeli personel olarak ESHOT Genel
Midiirliigiinde gorev yapan ve gorev yapmakta iken emekli olan personele verilecek kimlik
kartlarinin tipi, sekil ve dlciilerinin belirlenerek diizenlenmesi, dagitilmasi, degistirilmesi, geri
alinmasi ve imha edilmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yoénerge; Devlet Memurlart Kanununun 4 iincli maddesi ve
15/4/2011 tarihli ve 27906 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 2 Seri No'lu Kamu Personeli
Genel Tebliginin (D) boéliimiiniin ikinci fikras1 hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 4- (1) Bu Yoénergenin uygulanmasinda;

a) Daire Baskanhigi: ESHOT Genel Miidiirliigii insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi
Bagkanligini,

b) ESHOT Genel Miidiirliigii: izmir Elektrik Su Havagaz1 Otobiis ve Troleybiis Genel
Midiirligiini

c¢) Genel Midiir: ESHOT Genel Midiiriinii,

¢) Genel Midiirliik: ESHOT Genel Midiirliigiini,

d) Kurum: ESHOT Genel Midiirliigiini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel Esaslar

Kimlik kart1 diizenleme yetKisi

MADDE 5- (1) Bu Yonerge kapsaminda ESHOT Genel Miidirliigiinde gorev yapan
veya emekli personel icin kimlik kart1 ile ilgili is ve islemleri yiiriitmeye Insan Kaynaklar1 ve
Egitim Dairesi Bagkanlig: yetkilidir.

Kimlik kartimin 6zellikleri

MADDE 6- (1) Kimlik kartlarmin, tipi, rengi, sekil ve Olgiileri, igerigi, giivenlik
unsurlar1 ve teknik 6zellikleri Ek-1"de, gorsel tasarim 6rnekleri Ek-2’de belirtilmistir.

Kimlik kartlarimin diizenlenmesi

MADDE 7- (1) Kimlik kartlari, niifus kayitlarindaki bilgiler esas alinarak doldurulur
ve son 6 ay i¢inde ¢ekilmis renkli biometrik bir fotograf kullanilir.

(2) Kimlik kartlar1 personel ve emekli kimlik kart1 olmak tizere iki cesittir.

a) Personel kimlik karti: ESHOT Genel Miidirligiinde memur ve sozlesmeli olarak
calisan personele verilir. Kart tizerinde Kurum adi, T.C. kimlik numarasi, sicil numarasi, kan
grubu, ad soyad, fotograf ve gerekli goriilen diger bilgiler yer alir.
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b) Emekli kimlik karti: ESHOT Genel Miidiirliigiinden emekli olmus memur ve
sozlesmeli personele verilir. Kart iizerinde Kurum adi, T.C. kimlik numarasi, sicil numarasi,
kan grubu, ad soyad ve fotografi yer alir. "Gérevi" béliimiine "EMEKLI" ibaresi yazilir.

(2) Kimlik kartlari, Daire Baskanliginca hazirlanir ve ilgililere imza karsiliginda teslim
edilir.

Kimlik kart1 verilmesi

MADDE 8- (1) Kimlik kart1 ilk defa veya yeniden olmak tizere, emekliye ayrilanlara
emekli olduklarinda Daire Baskanligi tarafindan diizenlenir.

a) Ilk defa kimlik kart1 verilmesi: ESHOT Genel Miidiirliigiine ilk defa atananarak
gorevine baslayan personele kimlik kart1 diizenlenir.

b) Yeniden kimlik kart1 verilmesi: Bu Yo6nerge kapsaminda bulunan personele unvani
veya niifus bilgilerinin degigsmesi halinde mevcut kimlik kart1 geri alinmak suretiyle yeniden
kimlik kart1 diizenlenir. Kimlik kartinin fotografinin degistirilmesinin istenmesi, yipranmasi,
kaylp ya da calinmast durumunda talepte bulunulmasi halinde bu Yonergenin 9 uncu
maddesinde belirtilen usule gore yeniden kimlik kart1 diizenlenir.

(2) Kimlik kart1 verilecek personelin kimlik Kkart1 tizerinde yapilacak olan
kisisellestirme islemleri, Bilgi Yonetim Sistemi igerisinde var olan veri tabanindan kisisel ve
memuriyet bilgileri alinarak gerceklestirilir.

Kimlik kart: talebinde bulunma usulii

MADDE 9- (1) Kimlik kart1 talebinde bulunacak personel, talebini belirten dilekgesini
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlig1 Yaz Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigiine teslim eder.

Sorumluluk

MADDE 10- (1) Bu Yonerge ile personel adina kimlik kart1 talep etme, diizenleme ve
geri alma yetkisi verilenler buna dair islemleri usuliine uygun olarak yiiriitmekten; kendilerine
kimlik kart1 verilenler bu kartlarin resmi sifatlarinin gerektirdigi itibar ve giiveni gz oniinde
bulundurmak suretiyle kullanmaktan sorumludurlar.

Kullanma mecburiyeti

MADDE 11- (1) Bu Yonerge c¢ercevesinde adina kimlik karti diizenlenenler,
taninmalar1 agisindan kimlik kartlarin1 gorev siiresince iizerlerinde bulundurmak ve
istendiginde gostermek zorundadir.

(2) Kayip islemi yapilan veya gecersiz sayilan kimlik kartlar1 higbir sekilde yeniden
kullanilamaz.

(3) Gorevden uzaklagtirma, tutuklanma, ayliksiz izin gibi uzun siireli gegici ayrilma
durumlarinda kimlik karti, Daire Bagkanligina teslim edilir ve bu birim tarafindan muhafaza
edilir.

UCUNCU BOLUM
Kimlik Kartlarinin Kaybedilmesi, ladesi, Imhasi, Emeklilik ve Vefat

Kartin kaybedilmesi veya ¢alinmasi halinde yapilacak islemler

MADDE 12- (1) Kimlik kartinin kaybedilmesi veya ¢alinmasi halinde, kart sahibi
personel, kimlik kartin1 kaybettigine veya ¢alindigina dair dilekgesini, Destek Hizmetleri
Dairesi Baskanlig1 Yazi Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigiine ivedi olarak vermek zorundadir.

(2) Kimlik kartinin kayip veya calindiginin kimlik kartin1 diizenleyen birime
bildirilmemesi  sonucu  kimlik  kartinin ~ bagkalar1  tarafindan  kullanilmasindan
kaynaklanabilecek tiim olumsuzluktan kimlik kart1 kullanicist sorumludur.

Kimlik kartlarinin iadesi

MADDE 13- (1) Kimlik kartlar1 Daire Baskanliginca:

a) Her ne suretle olursa olsun kurumdan ayrilanlardan,

b) Kimlik kartinda yer alan bilgilerden herhangi birisinde degisiklik olanlardan,
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¢) Kimlik kart1 degisikligini gerektiren yasal diizenlemelere bagli olarak kendilerine
yeniden kimlik kart1 verilenlerden,

¢) Emekli iken tekrar atananlardan,
geri alinir.

Kimlik kartinin imhasi

MADDE 14- (1) Personelin ad soyad, unvan, gorev yeri ve birim degisikligi,
emeklilik, istifa vb. nedenle ayrilmalarinda, kimligin kullanilamaz hale gelmesi gibi
sebeplerle iade olunan kimlik kartlar1 Daire Baskanligi tarafindan imha edilir.

(2) Kimlik kartlari, kart1 tanzim eden birimde; ii¢ kisiden olusturulan kimlik kart1 imha
komisyonu tarafindan tutanak diizenlenerek imha edilir. Tutanakta kimlik bilgileri, sayisi,
imha sebebi ve imha tarihi bilgilerine yer verilir.

(3) Imhasina karar verilen kimlik kartlarinin kullanim yetkilerinin kaldirilmasi
saglanir. Imha islemi yakmak veya kiyilmak suretiyle gerceklestirilir.

Emeklilik ve vefat

MADDE 15- (1) Gorevde iken vefat eden personelin kimlik kart1 geri alinmaz. Vefat
eden personele ait kimlik kart1 ve yetkileri iptal edilir.

(2) Kurumdan emekli olan bu yonerge kapsamindaki personele emeklilik
islemlerinden sonra emekli kimlik kart1 diizenlenerek verilir.

(3) Basimui yapilan emekli kimlik karti, elden verilebilecegi gibi talepte bulunulmast
halinde posta yolu ile de gonderilebilir.

(4) Hizmet siiresini doldurmadan ayrilanlara, bagka bir kurumda ¢alismamis olmak
sarttyla emekliligi hak ettigi tarihten sonra emekli kimlik kart1 verilir.

(5) Emekli kimlik kart1, kusurlu olarak iki (2) defadan fazla kaybedilmesi halinde
yenilenmez.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Kimlik kartinin denetlenmesi

MADDE 16- (1) Kimlik kartlarinin usuliine uygun kullanimi birim yetkilileri
tarafindan denetlenir.

Yiirirlik

MADDE 17- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Idare Enciimeni karari ve Izmir Biiyiiksehir
Belediye Bagkaninin onayu ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 18- (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Genel Miidiir yiiriitiir.

EKLER:

Ek-1: Kimlik Kartinin Tipi, Rengi, Sekil ve Olgiileri, Govde Yapisi ve Giivenlik Unsurlart
ile Kimlik Kartinda Kullanilacak Fotograf Ozelikleri

Ek-2: Kimlik Kartlarinin Gorsel Tasarim Ornekleri
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Ek-1
KiMLIiK KARTININ TiPi, RENGI, SEKIL VE OLCULERI, GOVDE YAPISI VE
GUVENLIK UNSURLARI iLE KIMLIK KARTINDA KULLANILACAK
FOTOGRAF OZELIKLERI

TEMASSIZ AKILLI KART TEKNiIiK OZELLIiKLERIi

=

Temassiz akilli kart dl¢tileri ISO 7810 ID-1 standardina uygun olacaktir.

2. Temassiz akilli kartlar PVC malzemeden iiretilecek olup, kirilmaya ve ¢atlamaya kars1

direngli, esnek ve biikiilebilir yapida olacaktir.

Temassiz akilli kartlarin kesim kenarlar1 ¢capaksiz ve piiriizsiiz olacaktir.

Temassiz akilli kart katmanlar1 soyulmaya ve ayrilmaya karsi1 dayanikli olacaktir.

Temassiz akilli kartlar; gorsel baski yapilmaya veya yapistirmaya uygun, nemden ve

tozdan etkilenmeyen bir yiizeye sahip olacaktir.

6. Temassiz akilli kartlar ISO/IEC 14443 Type A alt standardinda ve ISO-14443 2,3,4 ile

uyumlu olacaktir.

EAL4+ ortak kriter sertifikasina (Common Criteria Certification) sahip olacaktir.

Temassiz akilli kartin ¢alisma frekansi 13,56Mhz olacaktir.

Temassiz akilli kartlarin iletisim hizi 848Kbit/s’yi destekleyecektir.

10 Temassiz akilli karta en az 200.000 yazma islemi yapilabilecektir.

11. Temassiz akilli kartlar 2Kbyte hafiza kapasitesine sahip olacaktir.

12. Temassiz akilli kart hafiza organizasyonu her biri 4 blok igeren 32 adet sektorden
olusacaktir.

13. Temassiz akilli kartlar 128bit AES sifrelemeyi destekleyecektir.

14. AES sifrelerinin karta yazilmasi sirasinda baglanti kopmasina karsi anti-tearing
mekanizmasi olacaktir.

15. Temassiz akilli kartlar 7 byte’lik ¢ip seri numarasima (UID) sahip olacaktir. Her bir
temassiz akilli kartin ¢ip seri numarasi farkli olacaktir.

16. Temassiz akilli kartlar tiglincii (3.) seviye giivenlige yiikseltilebilir olacaktir.

17. Temassiz akilli kartlar ayni anda birden fazla sektdre erisime (Multi-sector
authentication) ve ayni anda birden fazla blokta okuma-yazma yapmaya (Multi-block
read and write) izin verecek yapida olacaktir.

18. Temassiz akilli kartlarin en az 2kV Elektro Statik Desarj (ESD) korumasi
bulunacaktir.

19. Temassiz akilli kartlarin oda sicakliginda veri saklama 6dmrii 10 (on) y1l olacaktir.

20. Temassiz akilli kartlarda her sektor igin farkli izin haklarina sahip iki ayri sifre
bulunacaktir.

21. Temassiz akilli kartlar - 25 °C ile + 70 °C sicaklik araliginda calisabilecektir.

22. Kartlarin baski kalitesi en az 300dpi olacaktir.

23. Kartlarin baski rengi en az 8 bit 256 asamali1 olacaktir.

24. Temassiz akilli kartlarin {izerinde baski halinde silinmeyen, kazinmayan ve okunakli
Alias numaras1 bulunacaktir.

25. Temassiz akilli kartlarin iizerine baski halinde silinmeyen, kazinmayan ve okunakli ¢ip

seri numarasi (UID) da heksadesimal (onaltilik say1 sistemi) formatta yazilacaktir.

ok w
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2. KULLANILACAK FOTOGRAF OZELLIKLERIi

1.

Ornek Resim ———>

Kimlik kartina baskis1 yapilacak resim, kisisel ve memuriyet bilgileri personel 6zliik
bilgilerinin de bulundugu Bilgi Yonetim Sistemi iizerinden saglanir. Bu nedenle
kimlik kartinda kullanilacak fotografin, kimlik baski modiiliine uygun olabilmesi i¢in;
en az 800 x 600 ¢oziniirliikte, 300 dpi goriintii kalitesinde, yansima, golge, parlama
bulunmayan, fonu beyaz, golgesiz, desensiz ve rotussuz olmalidir.

Fotograf, kisinin bedeni ve bas kismi saga - sola doniik durmayan, yiiz hatlar1 net ve
belirgin olacak sekilde cepheden g¢ekilmis olmalidir.

Cekilen fotograf dijital ortamda personelin T.C. Kimlik Numaras1 dosya ad1 ve dosya
uzantist (JPEG) olacak sekilde kayit edilmelidir.

Fotograflar “Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine
Dair Yonetmelik” hiikiimlerine uygun olmak zorundadir.

Stirekli olarak gozlik kullanmak zorunda olan personelin fotograf ¢ekimi sirasinda
gozleri net bir sekilde goriinmeli, gozlikk cami lizerinde yansimalar bulunmamali,
renkli cam veya giines gozligi kullanilmamali, parlamalar engellenmeli, gozliik
caminin kenar1 veya gercevesi gozleri kapatmamali ya da gozleri kapatacak odlgiide
kalin olmamalidir.

Dijital ortamda fotografin kayit isleminin gerceklestirilebilmesi i¢in; ilgili personelin
T.C. Kimlik Numarast: XXXXXXXXXXX, dijital ortamdaki fotograf kaydedilirken
kullanilacak dosya formati: JPEG, dijital ortama JPEG dosya formatinda kaydedilmis
fotograf dosyasinin adi: XXXXXXXXXXX.JPEG yazilarak gerceklestirilmelidir.

600pX
>

XXXXXXXXXXX.JPEG
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ZMIR
BUYUKSEHIR
BELEDIYES

Ek-2

KiMLIiK KARTLARININ GORSEL TASARIM ORNEKLERIi

PERSONEL KIMLIK KARTI

izMiR BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ESHOT GENEL MUDURLUGU

PERSONEL KiMLiK KARTI

Ad Soyad
Ad Soyad
Gorevi
Gorevi
Sicil No
00000

iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ESHOT GENEL MUDURLUGU

TC Kimlik Numarast
1M1

Kan Grubu
0 Rh (+)
Kart No

Bulunmasi halinde ESHOT Genel Miidirliii Insan Kaynaklari ve

Egitim Dairesi Bagkanligrna iletilmesi rica olunur.
www.eshot.gov.tr - 0 232 320 0 320

M. Tun¢ SOYER

Izmir Blyukgehir
Belediye Bagkan!

B

|

EMEKLI PERSONEL KiMLIK KARTI

izMiR BUYUKSEHIR BELEDIYESI

ESHOT GENEL MUDURLUGU

izMiR BUYUKSEHIR BELEDIYESI

.1.{@’5;94.‘: ESHOT GENEL MUDURLUGU

YES|

EMEKLI PERSONEL KiMLIK KARTI

Ad Soyad
Ad Soyad

Gorevi
Gorevi
Sicil No
00000

TC

Kimlik Numarasi

11111111111

Kan Grubu
0Rh (+)
Kart No

Bulunmas halinde ESHOT Genel Midiirliga Insan Kaynaklan ve

Egitim Dairesi Bagkanligr'na iletilmesi rica olunur.
www.eshot.gov.tr - 0 232 320 0 320

M. Tun¢ SOYER

Izmir Biiytiksehir
Belediye Bagkani
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