iZMIR ELEKTRIK SU HAVAGAZI OTOBUS VE TROLEYBUS GENEL
MUDURLUGU YEMEK SERVIiSi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Y6nergenin amact; Izmir Biiyiiksehir Belediyesi izmir Elektrik Su
Havagazi Otobiis ve Troleyblis Genel Miidiirliiglinde c¢alisan personele 0gle yemegi
hizmetinin verilmesinin usul ve esaslari ile bu hizmetleri yiirlitecek personelin gorev, yetki ve
sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, ESHOT Genel Miidiirliigiine bagli Genel Miidiirliik
hizmet binalar1 ile baglh birimlerinde sunulan 6gle yemegi hizmetinden yararlanma sartlarini
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 19/11/1986 tarih ve 86/11220 sayili Bakanlar Kurulu
Kararn ile yiiriirliige konulan Devlet Memurlarn Yiyecek Yardimi Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen,;

a) ESHOT Genel Miidiirliigii: izmir Elektrik Su Havagazi Otobiis ve Troleybiis Genel
Midiirligiini,

b) Genel Miidiir: ESHOT Genel Miidiiriinii,

¢) Genel Miidiirlik: ESHOT Genel Miidiirliigiinii,

¢) Yemek Servisi: Bu Yonerge ile kurulan ESHOT Genel Miidiirliigii Yemek
Servisini,

d) Yemekhane Sorumlusu: Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi idari Isler Sube
Miidiiriind,
ifade eder.

IKINCIi BOLUM
Yemek Servisi ve Yemek Hizmeti

Yemek servisinin teskili, calisma esaslari, gorev ve yetkileri

MADDE 5- (1) Yemek Servisi, Genel Miidiiriin onay1 ile kurulur.

(2) Yemek Servisinin yonetiminden Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi sorumludur.

(3) Yemek servisi, Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlhigi Idari Isler Sube Miidiirii,
Satinalma Dairesi Baskanligi’ndan bir memur, Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi’ndan bir
memur olmak iizere en az ii¢ kisilik bir komisyonca yiiriitiiliir. Ayrica hizmetin gerektirdigi
diger personel kurum i¢inden saglanabilir.

(4) Yemek Servisi ayda en az bir kere toplanir. Toplant1 giindemi idari isler Sube
Miidiirii tarafindan belirlenir. Toplanti giindemine iliskin alinan kararlar1 iceren tutanak
olusturulur ve tiim iiyeler tarafindan imzalanir.

(5) Yemek servisinin hesap ve islemleri kurumun teftise yetkili amir ve elemanlari
tarafindan yilda bir defadan az olmamak kaydiyla denetlenir.

Yemek hizmetinin temin edilmesi, yemek bedelinin tespit ve tahsili

MADDE 6- (1) Genel Miidiirliikkte gorevli personele yemek yardimi, yemek yiyen
personele 6gle yemegi verme seklinde yapilir.



(2) Hizmet alimi igin personelden yemek hizmetinden yararlanacagma iliskin
taahhiitname alinir. Ulusal bayramlar, resmi tatiller, hafta tatilleri ve yarim giinlilk mesailer
g0z oniinde tutularak 68iin sayis1 belirlenir.

(3) Yemek hizmeti ile ilgili her y1l Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanlig1 tarafindan
04/01/2002 tarih ve 4734 sayili Kamu Ihale Kanununa istinaden hizmet alimina ¢ikilir.

(4) Thale sonucu belirlenen 6giin bedeli Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi
Bagkanligina yazi ile bildirilir.

(5) Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanligi memur ve sdzlesmeli personelden
ek gostergeye gore kesilecek 0Ogiin bedelini belirleyerek Destek Hizmetleri Dairesi
Baskanligina bildirir.

(6) Yemek maliyetinin yiyecek yardimindan yararlanan memur ve sozlesmeli
memurlardan Idare tarafindan karsilanmayan kismi, her y1l Hazine ve Maliye Bakanli§inca
yayinlanan Devlet Memurlart Yiyecek Yardimi Yonetmeligi Uygulama Tebliginde belirlenen
miktardan asag1 olmamak iizere yemek hizmetinden faydalanan personelden ay i¢inde yemek
yedigi 6&lin sayisina gore, takip eden ayin maasindan tahsil edilir.

(7) Yemekhanelerden faydalanan diger personel ve misafirlerin yemek {icretleri,
sozlesmede yer alan 6giin bedeli lizerinden tahsil edilir.

(8) Kontrol teskilatr tarafindan Hizmet Isleri Genel Sartnamesi hiikiimlerine gore islem
tesis edilir.

(9) Yiikleniciye yapilacak ddemeler Hizmet Isleri Genel Sartnamesi ve ihale dokiimani
hiikiimlerine gore yapilir.

Yemekhaneden faydalanma

MADDE 7- (1) Yemekhanelerden, yemege kayitli personel ve misafirleri
faydalanabilir.

(2) Yemeklerin yemekhanelerde yenilmesi sarttir.

(3) Yemek saatleri Genel Miidiir tarafindan tespit edilir. Bu saatler disinda hig
kimseye yemek verilmez.

(4) Engelli ve hamile personele yemek alma sirasinda oncelik verilir.

(5) Yemek dagitimi self servis seklinde yapilir.

(6) Personele yemek, mesai giinlerinde verilir. Ulusal bayramlarda, resmi tatillerde,
hafta tatillerinde ve yarim giinliik mesailerde yemek verilmez.

(7) Ucretsiz yemek talep edilemez.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yemekhane Sorumlusunun gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Yemekhane sorumlusunun gorevleri agagida belirtilmistir:

a) Yemekhanede gorevli personelin takibini ve denetimini yapmak.

b) Yemekhane personelinin temizlik, saglik ve hijyen kurallarina uymasini saglamak.
¢) Yemek hizmetinden faydalanan personelin takibini yapmak.

¢) Gelen yemegin meniiye uygunlugunu kontrol etmek.

d) Gelen yemegin, sayilara uygunlugunun takibini yapmak.

e) Her giin gelen yemekten sahit numune alinmasinin takibini yapmak.

f) Yemegin zamaninda ve esit dagitimini saglamak.

g) Ayda en az bir sefer yemeklerden numune alinarak tahlil yaptirilmasini saglamak.
&) Yemekhanede gorevli ¢aliganlarin saglik muayenelerinin takibini yapmak.

h) Yemekhanelerin ayda en az bir sefer ilaglanmasini saglamak.

1) Yemek sayilarini bir giin 6nceden yiikleniciye bildirmek.

1) Yemekhane demirbaslarinin diizgiin kullanilmasin1 ve muhafazasini saglamak.

j) Mutfak ile yemek verilen mahal ve civarin temiz tutulmasini saglamak.
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k) Yemek salonunun temiz ve diizenli bir sekilde servise hazirlanmasini saglamak.

1) Yemek salonunu havalandirmak, giinliik ve haftalik temizligini yaptirmak.

m) Ust amiri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Demirbas ve tiikketim malzemeleri

MADDE 9- (1) Yemekhanelerde kullanilmak {izere ihtiya¢ duyulan tiim demirbaglar
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi tarafindan temin edilir.

(2) Yemekhanelerde kullanilan temizlik malzemeleri, servis ekipmanlari, yemek
servisinde kullanilan tepsi, tabak, catal, bigak, kasik, pecete benzeri malzemeler yiiklenici
tarafindan temin edilir.

Yiiriirliik

MADDE 10- (1) Bu Yonerge Idare Enciimeni Karar1 ve Izmir Biiyiiksehir Belediye
Baskaninin Onayi ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini ESHOT Genel Miidiirii yiirtitiir.



