IZMiR ELEKTRIK SU HAVAGAZI OTOBUS VE TROLEYBUS GENEL
MUDURLUGU IMZA YETKILERI VE YETKI DEVRI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tamimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu y6nerge, Izmir Elektrik Su Havagazi Otobiis ve Troleybiis Genel
Mudirligiiniin gorev alanina giren hizmet ve faaliyetlerin etkin ve verimli bir sekilde
uygulanabilmesi i¢in Izmir Elektrik Su Havagaz1 Otobiis ve Troleybiis Genel Miidiirii adina
imzaya yetkili makamlar1 belirlemek, verilen yetkileri belli ilkelere baglamak, yetki devri
yoluyla hizmetleri ve is akiglarimi hizlandirmak ve verimliligi artirmak, imza yetkisi
kullanilmasina ve yetki devrine iligkin usul ve esaslar1 belirlemek {izere diizenlenmistir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonerge 10/07/2004 tarihli ve 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye
Kanununun 18 inci maddesi, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanununun 38 inci ve
42 inci maddelerine, 09/06/2020 tarihli ve 2646 sayili Cumhurbaskanlifi Karan ile kabul
edilen Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmeligin 17 inci
maddesi ve Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16/03/2022 tarihli ve 322 sayili karan ile
kabul edilen Izmir Elektrik Su Havagazi Otobiis ve Troleybiis Genel Miidiirliigii Gorev Yetki
ve Calisma Yo6netmeliginin 31 inci maddesine dayanilarak hazirlanmisgtir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bagkan: Izmir Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

b) Belediye Baskanlig1: Izmir Biiyiiksehir Belediye Bagkanligin,

¢) Daire Bagkani: ESHOT Genel Miidiirliigii daire baskanlarini,

¢) ESHOT Genel Miidiirliigii : izmir Elektrik Su Havagazi Otobiis ve Troleybiis Genel
Miidiirliigiinii,

d) Genel Miidiir: ESHOT Genel Miidiiriinii,

¢) Genel Miidiir Yardimcisi: ESHOT genel miidiir yardimcilarini,

f) Hukuk Miisaviri: ESHOT Genel Mudiirliigii Hukuk Miisavirini,

g) 1. Hukuk Miisaviri: ESHOT Genel Mudiirligii 1. Hukuk Miisavirini,

g) I¢ Denet¢i: ESHOT Genel Miidiirliigii i¢ denetgilerini,

h) i¢ Denetim Birimi Baskam: ESHOT Genel Miidiirliigii I¢ Denetim Birimi
Bagkanini,

1) Idare Enciimeni: ESHOT Genel Miidiirliigii Idare Enciimenini,

i) Miifettis: ESHOT Genel Miidiirliigii Teftis Kurulu miifettislerini,

j) Sube Miidiirii: ESHOT Genel Miidiirliigii teskilat semasinda yer alan sube
miidiirlerini,

k) Teftis Kurulu Bagkani: ESHOT Genel Miidiirliigii Teftis Kurulu Bagkanini,
ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Ilke ve Sorumluluklar

Genel ilkeler ve sorumluluklar

MADDE 4- (1) imza yetkisi ve yetki devrine iligkin genel ilke ve sorumluluklar
asagida belirtilmigtir.

a) ESHOT Genel Miidiirliigii adina kimlerin imzaya yetkili olduklar1 bu yonerge ile
diizenlenir.



b) Bu Yonerge ile kendilerine imza yetkisi verilenler, sinirlarini yazili olarak agikea
belirlemek ve Genel Miidiiriin onayim almak sartiyla yetkilerinden bir kismimi daha alt
birimlere devredebilirler.

¢) Mevzuatin imza ve yetki devrine agik¢a izin vermedigi durumlarda imza ve yetki
devri yapilamaz.

¢) Devredilen yetkilerin kullanilmasindan dolayr devreden ve devralan birlikte
sorumludur.

d) Yetkilerin, sorumlulukla dengeli, eksiksiz ve dogru kullanilmasi esastir.

e) Imza yetkisinin devrinde Genel Miidiiriin her konuda imza ve onay yetkisi saklidir.

f) Imza yetkisi devredilenler, bu yetkilerini, Genel Miidiir onay1 ile astlarina
devretmeleri halinde; bu devir islemine iliskin olur onayini yazi ile tiim birimlere bildirmek
zorundadir.

g) Her kademe, yetki ve sorumlulugu derecesinde bilmesi gereken konular hakkinda
bilgilendirilir. Imza yetkisi kullanan her makam, imzaladig1 yazilardan ilgili ist makamlar1 ve
ilgili birimleri zamaninda bilgilendirmekle yiikiimliidiir.

§) Imza yetkisinin kullamImasinda; hitap edilen makam ile konunun kapsam ve 6nemi
dikkate alinir.

h) Genel Midiiriin gorevi sebebiyle kendisine ulagilamadig durumlarda,
gecikmesinde sakinca bulunan yazi ve onaylar, ilgili genel miidiir yardimcisi veya diger genel
miidiir yardimeilar: tarafindan imzalamr ve konu hakkinda en kisa siirede Genel Miudiire bilgi
verilir.

1) Imzaya yetkili kisinin izin, gorev gibi nedenlerle bulunmadig hallerde yazih olarak
yerine birakilan vekili imza ve onay yetkilerini kullamir. Bu dénemde vekil tarafindan yapilan
is ve islemler hakkinda asil yetkiliye gorevi devralmasini miiteakip bilgi verilir.

i) Genel Miidiir adina yetki verilmis makamlar, bu yetkilerini kullanirken imzalanacak
yazilarda “Genel Miidiir a.” ibaresini kullanir. I¢ yazismalarda yetki devredenin unvam
kullanilmaz.

j) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan, Ydonerge
hiikiimlerinin uygulanmasindan ve uygulamamn denetlenmesinden ilgili imza yetkilileri
sorumludur.

UCUONCU BOLUM
Imza Yetkilileri

Yetkililer

MADDE 5- (1) ESHOT Genel Miidiirliigii tarafindan yiiriitillecek is ve islemlerde
imza yetkisine esas gorev unvanlari asagida belirtilmistir.

a) Bagkan.

b) Genel Miidiir.

¢) Genel Midiir Yardimcisi.

¢) I¢ Denetim Birimi Bagkan.

d) I¢ Denetgi.

e) Teftis Kurulu Bagkani.

f) Miifettis.

g) 1.Hukuk Miisaviri.

g) Hukuk Miisaviri.

h) Daire Bagkani.

1) Sube Miidiirii.

Baskan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar

MADDE 6- (1) Bagkan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar sunlardir:



a) Mevzuatla dogrudan Bagkana verilen ve yetki devri miimkiin olmayan iglere iligkin
tiim yaz1 ve onaylar.

b) Cumhurbagkam imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevap yazilan,
Cumhurbaskanligina, Cumhurbaskan: Yardimciligina yazilan yazilar ile Bagkanligin goriis ve
teklifini igeren yazilar.

¢) Tiirkiye Biiyikk Millet Meclisi Baskanligindan gelen yazilara verilecek cevap
yazilar, Tiirkiye Bityiik Millet Meclisi Baskanligina ve iiyelerine yazilan yazilar.

¢) Genelkurmay Bagkan imzasi ile gelen yazilarin cevaplar ile Milli Giivenlik Kurulu
Genel Sekreterligine gonderilen yazilar.

d) Bakan imzasi ile gelen, gorilg gerektiren yazilara cevap olarak, bakana gonderilen
yazilar ve dogrudan bakana yazilan yazilar ile Baskanin bakanhklara teklif iceren yazilar1.

e) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile
Hakimler ve Saveilar Kurulu Baskanliklarina yazilmasi gereken yazilar.

f) Vali imzast ile gelen yazilara verilecek cevaplar.

g) Ordu ve garnizon komutanliklarina yazilan 6nemli yazilar.

§) Biiyiiksehir belediye bagkanlarimin imzasi ile gelen yazilara verilecek cevap
yazilari.

h) Universite rektorliiklerine yazilan, proje ve plan gibi birka¢ kurum
koordinasyonunda gergeklesecek islemlere ait yazilar.

1) Uluslararas1 kuruluglarin baskan ve genel sekreterine yazilan yazilardan mabhiyeti
itibariyle Bagkan tarafindan imzalanmasinda fayda goriilen yazilar.

i) Bankalar ile ESHOT Genel Miidiirliigii arasinda yapilan kredi s6zlesme onaylari.

j) Biiyitksehir Belediye Meclisine sunulacak yazilar.

k) Idare Enciimeninde goriisiilen kararlarin onay.

1) Karsiliksiz bagis onaylari.

m) Gayrimenkul satin alinmasina ve kiralanmasina iligkin onaylar.

n) Yatirimlara ait degisiklik kararlari.

0) Kisa, orta ve uzun vadeli yatinm hedeflerinin programlama kararlar, yatirim
programi ve biitge nihai durumun saptanmasi kararlar.

5) Bos olan Genel Miidiir, genel miidiir yardimcilari, Teftis Kurulu Bagkani, 1. Hukuk
Miisaviri, Hukuk Miisaviri, daire bagkanlari, Ozel Kalem Midiirii, sube miidiirii kadrolarina
vekaleten atama onaylari.

p) Genel Miidiir emeklilik onay.

r) Genel Miidiiriin yillik, hastalik, refakat ve mazeret izni ile diger izinleri ve vekalet
onaylari.

s) Personel atamalar1.

s) Kadrolarin kullamImas: ile ilgili diizenlenen aciktan atama talep formu, gerekge ve
izin yazilar1.

t) Kadro tahsis, iptal ve unvan degisikligi teklifleri.

u) Kuruma veya kurum disina naklen atanma talebi muvafakat yazi ve onaylari.

i) Bagarih goriilen personele tesekkiir ve takdir onaylari.

v) Memur personelin gorevden uzaklastirma ve goreve iade onaylar1.

y) Bagkanin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii her tiirlii yazi ve onaylar.

Genel Miidiir tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar

MADDE 7- (1) Genel Miidiiriin imzalayacag: yazilar ve onaylar sunlardir:

a) Cumhurbagkanligina, Cumhurbagkam Yardimciligina, Cumhurbagkanligi Idari Isler
Bagskanligi, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanlig1 ve iiyelerine, Genelkurmay Baskanlig:
ile Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilardan Bagkan tarafindan
imzalanmasi gerekmeyen yazilar.



b) Ordu ve garnizon komutanliklarina yazilan ve Bagkan tarafindan imzalanmasina
gerek goriilmeyen yazilar.

c¢) Bakanliklardan goriis isteme yazilari.

¢) Bolge Idare Mahkemesine, idare mahkemelerine, adli yargi mahkemelerine, icra ve
iflas mudiirliiklerine ve Cumbhuriyet Bagsavciliklarina yazilan ve Genel Miidiir tarafindan
imzalanmasi gereken yazilar.

d) Biiyiiksehir belediye bagkanlarinin imzasi ile gelen yazilardan mabhiyeti itibariyle
Bagkanin imzasina gerek goriilmeyen yazilar, belediye baskanliklarina yazilacak yazilar.

e) Uluslararas: kuruluglarin bagkan ve genel sekreterlerine yazilan yazilardan mahiyeti
itibariyle Bagkan tarafindan imzalanmasina gerek goriilmeyen yazilar.

f) Vali Yardimcis1 imzal1 yazilara cevap olarak yazilan yazilar.

g) Biiyiikelgilik, elgilik, baskonsolosluk ve konsolosluklarla yazilan ve Bagskanin
imzasina gerek duyulmayan yazilar.

g) Cok gizli ve kisiye 6zel ibareli kurum digina yazilan yazilar.

h) Diger kamu kurum ve kuruluslarina yazilan ve Genel Miidiir tarafindan
imzalanmasi gereken goriis icerikli yazilar.

1) Idare Enciimeni giindemine sunulacak hususlara iligkin yazilar.

i) Genel miidiir yardimcilari, Teftis Kurulu Bagkani, I¢ Denetim Birimi Bagkani, 1.
Hukuk Miisaviri, daire baskanlari, Ozel Kalem Miidiirii ve dogrudan Genel Miidiire bagh
diger personelin yillik, hastalik, refakat, gorev ve diger mazeret izin onaylan ile vekéaleti
gerektiren gorevlerde vekalet onaylari.

j) Memur personelin gorevden uzaklastirma ve goreve iade teklif yazilar.

k) Memur personelin terfi, intibak ve emeklilik onaylari.

1) 5393 sayili Belediye Kanunun 49 uncu maddesine gore, memur kadrolarina kargilik
olarak, istihdam edilen s6zlesmeli personel ile yapilan yillik sozlesmeler.

m) Personelin yer degistirme onaylari.

n) Dogrudan 1.Hukuk Miisavirligi, Teftis Kurulu Bagkanligi, I¢ Denetim Birim
Bagkanlhiginin yiiriittiigii gorevlere iligkin tiim onaylar.

0) Idare lehine agilacak davalarin onaylan ile idare aleyhine agilan davalarin takibine
iligkin onaylar.

0) Genel Miidiirliigiin, Sayistay Baskanligi tarafindan dis denetimi ve bakanlik
denetim elemanlan tarafindan teftisi iizerine diizenlenen raporlarin cevaplandirilmasina iligkin
yazilar.

p) 29/04/2021 tarihli ve 3935 sayili Cumhurbagkanlig1 Karar ile kabul edilen Devlet
Memurlar Disiplin Y6netmeliginin 13 iincii maddesi hiikiimleri geregince disiplin kurulu
iiyelerinin gorevlendirme yazilar1 ve disiplin kurulunca verilen cezalar geregi alinmasi
gereken onaylar.

r) Satin alma taleplerine iligkin onaylar.

s) Stratejik plan, performans programi, biitge, yillik faaliyet raporu ve yatirm
programi ¢agrilarina iligkin yazilar.

s) Yatiimlarin izlenmesi veya koordinasyonu ile ilgili yazilarla, yatinm ve kredi
tekliflerine iligkin yazilar.

t) Memur personelin mazeret ve ayliksiz izne ayrilma ve bu izinlerden doniis onaylar1.

u) Memur personel gegici gérevlendirme onaylari.

i) Dogrudan Genel Miidiire bagli personelin performans degerlendirme rapor ve
belgeleri.

v) Personelin yurt i¢i gérevlendirme ve egitimlere katilim onaylar1.

y) I¢ Denetim Yonergesi, Ig Denetim Rehberi, I¢ Denetim Kalite Giivence ve
Gelistirme Programi, I¢ Denetim Planlar1 ve I¢ Denetim Programlan ile bunlarda yapilacak
degisiklik onaylari.



z) I¢ denetim raporlari, i¢ denetim faaliyet raporlar1 ve i¢ denetgilerin sertifika
derecelendirilmesine iliskin onaylar ile I¢ Denetim Koordinasyon Kuruluna yazilacak yazilar.

aa) Diger mevzuatla verilen gorevler ile ilgili yazilar.

bb) Belediye Bagkanin imzalanmasini uygun gordiigii diger onay ve yazilar.

Genel Miidiir Yardimcis: tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar

MADDE 8- (1) Genel miidiir yardimcisinin imzalayacag1 yazilar ve onaylar sunlardir:

a) Baskan ve Genel Miidiir tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar.

b) Bakanliklardan; Bakan imzasi ile gelmeyen yazilara verilecek cevabi yazilar.

¢) Il midiirliikleri, ilge belediye bagkanliklari, dis kurum ve kuruluslarla Bagkan ve
Genel Miidiir imzasina gerek duyulmayan yazilar.

¢) 01/11/1984 tarihli 3071 sayil Dilek¢e Hakkinin Kullanmlmasma Dair Kanun ile
09/10/2003 tarihli 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu g¢ergevesindeki bagvurularin
cevaplandirilmasina y6nelik yazilar.

d) Teskilat semasinda kendisine bagl birimlerin faaliyetleri ile ilgili olarak gergek ve
tiizel kisilere yazilacak cevabi yazilar.

¢) Bagli birimlerin en iist amirlerinin yillik, hastalik, refakat, gérev ve mazeret izni
teklifleri ile vekaleti gerektiren gorevlerde vekalet teklifleri.

f) Bagh birimlerin sube miidiirlerinin yillik, hastalik, refakat, gorev ve mazeret izni
onaylar ile vekaleti gerektiren gérevlerde vekalet onaylari.

g) Personel veya emekli personel tarafindan ilgili makamlara sunulmak iizere talep
edilen calisma belgesi ve pasaport islemleri ile dzlik islemlerine iliskin yazilar.

g) Sivil savunma planlar ile ilgili yazilar.

h) Baskan ve Genel Miidiir tarafindan takiple gérevlendirildikleri yazilar.

1) Baskan tarafindan kabul edilmis ve onaylanmus kararlarin isleme konulmast ile ilgili
yazilar.

i) Bagl birimlerin personelinin yer degistirme teklif yazilari.

j) Bagli birim personelinin yurt i¢i gorevlendirme ve egitimlere katilim teklif yazilar.

k) Is¢i personelin fazla mesai planlamasina iligkin onaylar.

1) Kurum dis1 miifettis raporlar1 ve layihalarinin sonuglarimn izlenmesine iligkin
yazilar.

m) Bagli birimleri arasinda koordinasyonu saglamaya yonelik i¢ onaylar.

n) Sendika ve sivil toplum kuruluslariyla yapilan yazigmalar.

0) Bolge Idare Mahkemesi ve idare mahkemeleri, adli yarg: mahkemeleri, icra ve iflas
miidiirlitkleri ve Cumhuriyet Bagsavciliklara Genel Miidiiriin imzasina gerek duyulmayan
yazilar.

) Genel Miidiiriin, imzalanmasim uygun gérdiigii diger onay ve yazilar.

¢ Denetim Birim Bagkam tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar

MADDE 9- (1) I¢ Denetim Birim Bagkam tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar
sunlardir:

a) I¢ denetgilerin i¢ denetim programi kapsaminda ve program disi
gorevlendirilmelerine iliskin yazilar.

b) Denetlenecek birimlerin denetim konusunda bilgilendirilmesine yonelik yazilar.

¢) I¢ denetgiler tarafindan diizenlenen raporlarin Genel Miidiire sunum yazilari.

¢) Denetlenecek alanlarm oncelik sirasinin belirlenmesi amaciyla yapilan risk
analizleri kapsaminda daire bagkanliklarindan bilgi ve belge istenmesine iliskin yazilar.

d) I¢ Denetim Kalite Giivence ve Geligtirme Programi kapsaminda denetlenen birimler
nezdinde yapilacak anket ¢aligmalarina yonelik yazilar.

e) I¢ denetgilerin gesitli egitim, seminer ve konferanslara katilmalarina yonelik
gérevlendirme teklif yazilar ve gorevlendirme bildirim yazilari.



