ESHOT GENEL MUDURLUGU
TEMSIL VE TANITMA GiDERLERi YONERGESI

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu yonergenin amact, ESHOT Genel Mudiirligi biitgesinde yer alan
temsil ve tamitma giderlerinin harcanmasina iligkin esas ve usulleri belirlemektir,

(2) Bu yonerge, ESHOT Genel Miidiirltgtinii temsile yetkili olan Genel Miidiir veya
Genel Midiire vekalet edenlerin yapacagi temsil ve tanitma giderlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) 14 / 7 /1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar Kanununun
“Temsil giderleri ve yonetmeligi™ basliklt 179 uncu maddesi uyarinca hazirlanmasi gereken
yGnetmelik heniiz hazirlanmamis oldugundan, s6z konusu yonetmelik yiiriirlige girinceye
kadar yerine uygulanmak tizere is bu yOnerge hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 3 — (1) Bu y6nergede gegen;

a) Genel Miidiir: ESHO'T Genel Mudiiriind,

b) Genel Miidiirlik: ESHOT Genel Midirligiing,
ifade eder.

Parasal kaynak

MADDE 4 - (1) Temsil ve tanitma giderleri igin yapilacak harcamalar, Genel
Miidiirlik Gider Biitgesinin = 03.6 Temsil ve Tanitma Giderleri” ekonomik kodunda yer alan
odenekten kargilanir.

Temsil ve tamtma giderleri 6denegi kullanim yetkisi

MADDE 5 - (1) ESHOT Genel Midiirligiini Genel Miidir temsil eder.

(2) Temsil ve tanitma giderlcrine iliskin ddemeler her yil Genel Miidiirliik biitgesinin
ilgili tertibine konulan édenekten kavgilanir. Bu 6denegi kullanmaya Genel Midiir veya yetki
verecegl kisiler bu sifatin geregi olarak yetkilidir.

Temsil ve tamitma giderleri

MADDE 6 - (1) Temsil ve tamtma giderleri Genel Miidiirliigtin tistlendigi toplu
tagima  hizmetlerinin, 6ngériilen hedefler dogrultusunda ylriitiilmesini  saglamak ve
kamuoyunda sayginlik kazanmak amaciyla yapilan asagidaki yazili harcamalardan olusur.

a) Temsil giderleri sunlardir:

1) Genel Miidiriin takdiri esas olmak tizere, gdrevle igili temsilin gerektirdigi her
tirli giderler ile cenaze igin ahnacak ¢igek bedelleri ve vergl muafiyeti taninan vakiflardan
kiralanan madeni ¢elenklerin kira bedelleri.

2) Yabanci ya da yurtigi temsilciler ve misafirlerin geleneklere ve davetin siimuliine
gore agirlama, konaklama ve bu islerle ilgili hazirliklarin gerektirdigi giderlerle, verilecek
ziyafet, hediye, ¢igek. tagima giderleri ile ziyafetlerin gerektirdigi giderler.

3) Genel Midirliigii temsilen dis lkelere gideceklerin  gotiirecekleri  ve
gonderecckleri hediyeler ile bunlarin yollanmas: ile ilgili giderler.

4) Orf ve adetlerimize uygun olarak milli ve dini bayramlarda personele gerekli
ikramlarda bulunmak.

5) Milli giin ve bayramlarda yapilmakta olan merasimlere dair giderler, lzmir’in
Kurtulugu ve benzeri anma merasimlerinin gercktirdigi giderler.

6) Genel Midirliik Makaminin gerektirdigi temsil, agirlama, toren giderleri disinda
kalan ve yine temsil maksath olmak iizere, Genel Mudiirliigiin istirak edecegi kltiir, spor ve
sosyal faaliyetlere, kisa siireli kongre, konferans ve seminer gibi toplantilara dair karsilama,
agirlama, 6dil ve organizasyon giderleri.



7) Temsil maksatht fuarlarla ilgili olmak tizere ve baska ekonomik kodlardan
kargilanmasi milmkiin olmayan yolluk, kira gibi diger giderler,

8) Davet edilen sanatgt ve topluluklarin yol parasi, konuklama, iage vb. giderler.

9) idareden emekli olan personel i¢in toplantilar diizenlemek, am niteliginde hediye
vermek igin yapilan giderler.

10) Yukarida sayilanlarin diginda kalan temsil, agirlama, merasim, fuar, organizasyon
giderleri,

b) Tamtma giderleri sunlardir:

1) Idarenin konugu durumunda olan; Cumhurbaskani, Tirkiye Biyik Millet Meclisi
Bagkani, Bakanlar, Genelkurmay Bagkani, Kuvvet Komutanlar, Milletvekilleri, Vali,
Belediye Baskami gibi protokole dahil kisiler, sanat, bilim, killtiir ve spor dallarinda temayiiz
etmig yerli ve yabaner kisiler, yurdumuza davetinde fayda saglayacak yabancilar ile yabane
basin, radyo ve televizyon organlan heyet ve mensuplannin, yurt igindeki, agirlama,
konaklama ve gezi giderleri ile zaruri goriildiigi takdirde gelis ve donis bilet ticretleri.

2) Yillik programlanin ve biitgelerin koordinasyon, uygulama ve takip edilmesi ilc
ilgili alm ve giderleri ile biitge hazirlama siirecinde yapilacak tanitma ve ikram
giderleri; plan, program ve biitgelerin milli gap ve seviyede tanitilmasi ile ilgili her tiirli
basin, yayin, baski, konferans, brogiir, radyo, televizyon, film, fotogiraf vb. ara¢ ve malzeme
giderleri.

3) Ekonomik agirhkli tanmitim faaliyetleri g¢ergevesinde yapilacak kampanya ve
organizasyonlara dair tanitma giderleri.

4) Genel Midurlagin yatinm olanaklarinin  tanmitilmasi ve dogrudan sermaye
yaunimlanoin artiriimasim saglamak maksadiyla yurt i¢i ve yurt disinda yapilacak toplantt,
seminer, konferans vb. organizasyonlar ve bunlara dair baskt, yayin, brogiir vb. arag, gereg
ve malzeme giderleri, agirlama, konaklama ve bu iglemle ilgili hazirliklarin gerektirdigi her
tirlt giderler.

5) Makamin gerektirdifi temsil, agirlama, tdren giderleri diginda kalan ve tanmitma
amagh olmak iizere, kisa stireli kongre, konferans ve seminer gibi toplantilara dair karsilama,
agirlama ve organizasyon giderleri ile tanitmaya yonelik reklam giderleri.

6) Tanitim amagh fuarlarla ilgili olmak izere ve bagka ekonomik kodlardan
kargilanmasi mimkiin olmayan yolluk, stant kiras: gibi diger giderler.

7) Yukarida sayilanlarin diginda kalan tanitma, agirlama, toren, fuar, organizasyon
giderleri.

Harcama belgeleri

MADDE 7 — (1) Temsil, agirlama, toren, fuar, tamtma ve benzeri faaliyetlerle ilgili
olarak yapilacak her tirli mal ve hizmet alimi ile yapim islerine iliskin giderlerin
ddenmesinde, 15/ 08 /2007 tarihli ve 26614 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Mahalli
Idareler Harcama Belgeleri Yénetmeliginin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranur.

Davetli listesi

MADDE 8 — (1) Temsil, tdren ve agirlamalara katilan davetlilerc ait listenin sarf
evrakina eklenmesi zorunlu degildir,

Yiénergede ycr almayan hususlar

MADDE 9 - (1) Bu Yo6nergede yer almayan hususlarda yiriirliikteki ilgili mevzuat
hiiktimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 10 - Bu Yénerge. idare Enciimeni kararinin fzmir Bayiksehir Belediyesi
Bagkan tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 11 - (1) Bu Ydnerge hiikiimlerini Genel Midir yiiritiir.



