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Harçırah, 6245 sayıh Harcırah Kanununa göıe ödenmesi gereken yol masrafı, gündelik, aile masrafı ve yer

değiştirme masnfindan birini, birkaçnı veya tanıarnınr ifade etmektedil.
Genel Müdürlüğümüz personelinin yrıİ içi ve yuİt dışl geçici görevlendirmelerinde karşılaşılan sorunlaıın

giderilmesi ve uygulama birliğiıin sağlanması amaayla, 6245 sayılı Harcıralr Kanunu, göıevlendirilen yıla aii Kuzey Kıbrıs
Tiirk Cunüuriyeti'ne Yapılacak Yolculuklarda Verilecek Giindeliklere Dair Karar ile Yurt dışı Gündeliklerine Dair Karar ve

Mahalli idareler Haıcama Belgeleri Yönetnıeliği ve yargı kararlaıına dayanak alınarak bu Cenelge hazırlanmış olup,
yapılacak olan görevlendiımeleıde aşağıda belirtilen hususlara diktat edilmesi gerekmğkledir.

A. Görevlendirme Onayına yönelik olarak;
Yurt dışr görevlendirmeler Belediye Meclisi Karan, toplantı dönemi bakımından meclis kaıan alınmasına imkan

bulunmadığı ve 1rırt dışı görevlendirmenin zorunlu olduğu hallerde Büyükşehir Belediye Başkanı Olur'u, 1urt içi
görevlendirmeler ise Genel Müdür Olur'u ile ilgili birim tarafından yapılacaktır.

Görevlendirilen personellerin farklı birimlerden olması durumunda Meclis Karan, Başkanlıt Olur'u veya Genel
Müdür Olur'u, koordine sorumluluğu verilen biıim taıafindan alınacaktır.

Görevlendirmeye ilişkin Kaıar ya da Olur'ların İnsan Kaynakları ve Eğitim Daiıesi Başkanlığına bitdirilmesi
gerekmektediI.

l_ Görevlendirmeye ilişkin Meclis Kaıan ve görevlendirme Olur'unda aşağıda belirtilen hususlaı yel almalıdır;
a) Görevlendirilen kişinin adı-soyadı ve unvanı
b) Görevin konusu
c) Görevtendirme konusuna ilişkin hangi ödemelerin yapılacağı (Konaklama, Kallım Gideri, Yol ve Görev

Gündelikleri, Yolculuk Masrafları gibi)

ç) Görevlendirildiği yer
d,1 GörevIendirme ıarihi ve süresi
e) Ödemeyi yapacak harcama biriminin ismi
fl Giderin bütçe teıtibi
g) Yol hariç veya yot dahil ibareleri

ğ) Avans veıi[ecekse rniktan
2- Görevlendirme siiıesi; etkinlik tarihleri, görevin yapıtacağı yere gidiş-dönüş ve göıevli olaıak gidilecek yer ile

mesafe dikkate alınaıak belirlenmelidir. Görevlendirmelerde görev yerinin uzaklığına göre bir gün öncesi ve bir gün sonrası
için, ulaşımı 24 saati aşan seyahatlerde ise iki gün öncesi ve iki gün sonrası için görevlendiıme siirelerine ilave yapılabilir.

(Örneğin 25 Temmız 2023 tarihinde İstanbul ilinde düzenlenecek bir konferansa katılacak kişinin görevlendirme
tarihleri 24-26 Temmuz 2023 olarak belirlenebilir.)

3- Seyahalin uçakla yapılacak olması durumunda göıevlendirmelerde uçakla seyahat edileceği özellikle
belirtilmelidir.

4- Görevlendirme tarihinden önce gidilmesi veya görevlendirme tarihinden sonra dönülmesi durumunda karar ve
onayda belirtilen tarihler dışındaki günler için ödeme yapllamaz.

B. Yol ve ulaşım giderlerine yönelik olarak;
l- Harcırah, mevzuatta aksine hiiüiiim bulunmadıkça, gidip gelmeye en uygun Ve kullanılması mutat olan yol ve

taşlt araçlan üzerinden verilir. Mutat taşıt veya yolun dışında bir kullanlm geıekli ise bu durumun alınacak oluı'da
belirtilmesi gereklidiı. (Örneğin; İzmiı'den Ankara'ya Eskişehiı iterinden gidilmesi durumunda bu seyahatin masnfı
ödenmez.)

2- Uçakla seyahat cdilcceğine yönelik onay alınması durumunda, uçak bilet rezervasyonlarının zamanında
yapılması (rezervasyonun geç yapılması duruınunda uçak bilet fiyatlannda yükselmeye sebebiyet verildiği dikkate alınarak)
ve uçak bileıinin ekonomik yönden en avantajh havayolu firmasının ıesmi intemet sayfasından alınması esastır.

3- Seyahat fırmaları aıacılığı ile alınan yotcu biletlerine ait futaılara firma tafafından komisyon bedeli
uygulanmaması esas olup, uygulanması durumunda ilgili komisyon futarı ödenmeyecektir.
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4_ Ödeme belgesine elektronik yolcu bileti veya firma tarafından düzenlenen uçak bileti/fafuıa aslının eklenmesi

g"r"t."ı.t"a.-ılr"rinje Elektronik Bilei Bilgisi yazan çıkn|aI, 462 sııa no,Iu Veıgi Usul Kanunu Genel Tebliği esaslanna

İvgr" "ı.ı, ve .Fatura yerine Geçer" ibaıe-sini İaşımaİıdıı. üzerinde "Fatura Yerine GeÇel" ibaresi Yer almaYan Çıİhlar,

"i"ltt 
oriı, bilet ve fafuIa yerine geçrnemesi nedcni iıe fıfrna tarafından diizenlenen fatuıanın aslının ödeme belgesine

eklenmesi gerekmektedil.-.-- ljuçul biletinin kaybedilmcsi halinde; kaybedilen biletin ilgili hava yolu firmasında kalan nüshasının, firma

ta.afındai seyahatin geıçekleşiiğine dair şerh konulmuş bir örneğinin_, ödemc emri be!gcsine bağlanması gerekmektedir,
'----"'-'o_ 

deçicı goİevİendirm-e kapsamİnda uçakla sİyüat el;esi için Olur alınan personel tarafından koltuk SeÇimi, uÇak

scyahatine ıt'rigo;, bedeli vc bağaj ağırlık aşınıı nedeniyle ödenen fark ücretleri ile kiŞisel kusurlar nedeniYle oluŞaı

i"l"*rryoo iptuı,in. ilişkin cczalarln, yolluk bildirimiııe eklenmemesi gerekmektedir.

i_ yurt içi ve },ıııt dtşı göıevlendirmelcr<le; ikametg6h veya görev yeri ile istasyon, otogaı, havaalanı, iskele veya

durak arasındaki nakil yasıtast masıafları ödenir. Gcçici göıevin ifası iııasındaki ikamet yeri ile görev yeri ansındaki taksi

ücIetlerinin ödenmesi mümkün değildir.-- 
8_ ikametgah veya görev- ycri ilc istasyon, otogaı, havaalanı, iskele veya durak arasında tincelikli olarak toplu

taşıma (belediye otobüsü, metro, t u.r"y, .inlutıi, seiis vb.) vasrtalarının kullanılmasr esastır, Gereldi veya zorunlu

halleıde taksi kullanılması mümiitıdür.
9_ Taksiyle yapılan tüm seyahatlerde fatura, perakende satış fişi veya ödemc kaydedici cihazlara ait satış fişinin

ödeme emri belgesine eklenmesi gerekmektedir.
l0_ Öz"el otomobilleriylJ (memuriyet ııahalli dışı) görev yeıinc seyahat edenlcle, yol masrafi olarak mutat olan

otobüs vb, taşıt ücreti veriliı. Bunun dışlnda ulaşım bcdeli adı altlnda taksi ücreti vb. herhangi bir ödeme yapılmaz,

c. Gündeıik!€rin betirlenrnesine yönelik olarak;
l_ Harcırah Kanunu kapsamında veıilccck yurt içi gündeliklerin miktan, kamu idarelerinde ÇalıŞan Personelin

kadro, göıev, unvan, ek gösterge ve ılereceleri esas alınaıak her yıl Bütçe Kanunuıa ekli H cetvelinde belirlenmektedir.- '' 
z_ İzqs,uyı, fur.,ruı, Kanunu 39'uncu maddesine istinaden, ıesmi bir göıevle memuriyet müalli iÇiıde bir Yeıe

gönderilenlere gündelik veıilmez.
3_ 62İ5 sayı;,ı Harcırü Kanunu 39'uncu maddesinde, "Geçici bir görevle memuriyet mahalli. dıŞındaki bir Yeıe

gönderilenlerden, bualaıda ve yolda öğle (saat l3.0o) ve akşam. (saat 19.00) yemeği zamanlanndan birini geçiıenlere l/3,

tisini geçirenlere 2/3 oranında ve geceyi de geçirenlere tam gündetik verilir." hiikmüne yer verilmiŞtir.
'du r"denıe yuıt içi geçicİgörev yollugu kapsamında verilecek gündeli} futarlarının belirlenmesi amacıYla; GeÇici

Görev Yolluğu Bildiiım rorm_-unaa gldiş vi dönüş saati kıslmlannın tam Ve doğru olarak yazrlması gerekmektediI.

Ç. Konaktama giderlerine yönelik olarak;
l- Merkczi Yöneıim Bütçe Kanununa ekli H cewelin t. maddesinin dipnotuna göre; 6245 sayılı Harcırah

Kanununun 33,üncü maddesinin (b) fıkrası kapsamında 
. 
yatacak yer temini için ödenecek _ücretlerin 

hesabında

gıınJ"İiı.ı".lni, %l80 artınmlı mikİaİı dikkate altnacakhr. ilgili Kanunun (d) fıkasına göre yapılacak ödemelerde ise

ğörevlendirmenin ilk l0 günü için gündeliklerinin %l80 artırımlt mikarı, takip eden 80 günü için giiuıdeliklerinin %95'i,

müteakip 90 gtinü için ise müstabak oldukları gündeliklerinin o/o75'i esas alınır,
'2_ 

40 No,Iu Harçırah Kanunu Genel TebIiği 3'üncü maddesine istinaden, geçici görevle başka bir yeıe gönderilen

personele gündelik ödendiği sürece konaklama giderinin ödenmesi gerekmekte olup giindelik ödenıneyen giiınler iÇin

konaklama giderinin de ödenmesine imk6n bulunmamaktadır.
3_ 

-Konaklama giderine ilişkin fahıİalarda; göIevli personelin adı-soyadı, T.C. Kimlik No, konaklama gtin saylsı,

konaklarna tarihleri, tuiar, kaşe_imza (e-fafura hariç) bulunmalıdır. Konaklama giderine ait fatura ya da belge tarihi

görevlendiıme tarihi ile uyumlu olmalıdır.
4- Konaklama gideri ve diğeı gideıleı tek faturada ödenmişse, konaklama giderinin fafuıa iizerinde ayn olarak

gösterilmesi gelekmektedir,- 
(Örnİgin; z 4-26Temmuz 2023 tarihleıi arası (2 gece) konaklama ücreti (x) Kongıesine Katılım Bedeli vb.)
j_ cö-revine ait mes]eki ve sıhhi yeterliliklerinin tespiti veya görülen lüzum üzerine sınav ya da kurs iÇin

gönderilenlerin söz konusu sınava vcya kursa katıldığını gösteren belge olmadan katıhm bedeli ve yolluk ödemesi

yapılamaz.
6_ Aslı yabancı dilde düzenlenen makbuz, fafura, katılım belgesi vb. belgeleıin Tülkçe teıciimelerinin yetkililerce

onaylanarak belge ekine eklcnmesi gcrekmektedir,
D. Yurt dışı geçici görevlendirmelere yönclik olarak;
l_ Yol ve ulaşım giderteri hakkında "B'' böliimiinde yeı alan düzenlemelere göre işlem yapılması gerekmektedil.

2- 6245 sayıIı Harcırah Kanununun 34'üncü maddesine göıe verilecek 1rırt dışı giindeliklerin miklan ise gidilecek

ütke, personelleıin iylık veya ücret tutaılan ve görevin mahiyetine göre Mali yıl iıibaıiyle Cumhuıbaşkanınca tayin olunuL
3- Cumhurba§kanı Kararı hükiimlerine göre Yun dışına geçici göıevle görevlendirilenleıe seyahat ve ikamet

süıesinin ilk on günü için ödenecek gündelikler, karara ekli cetveldeki miktarların o/o 50 artırılması süetiyle hesaplanır.

4_ Seyahat ve ikamet süresinin ilk on günü ile sınırlı olmak kaydıyla, yurt dlşında yatacak yer temini iÇin ödenen

ücletleri fafuİ; ile belgelendiren personele, faturadaki günlük konaklama ücreıinin, o/o 50 aİtırımlı hesaplanan giindeliğin %

4g'ından az olması durumunda ödeme yapılmaz. % 40'ını aşan krsmrn ise %70'i ödenir, Ödenecek konaklama ücreti %50

artınmh hesaplanan gtindelik miktannın o/o7 0' in\ geçemez.

5- Giçici görev ile yabancı ütkelere gönderilcnlere, özel anlaşmalan geıeğince yabancı devlet, uluslalarası kuruluŞ
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Ek:Yurtiçi/Yuıtdışı Geçici Cörcv Yolluğu Bildirinri

Dağıtım:
Gereği:
1. Hukuk Müşavirliğine
İç Denetim Birimi Başkanlığına
Teftiş Kurulu Başkanlığına
Özel Kalem Müdürlüğüne
İnsan Kaynaklan ve Eğitim Dairesi Başkanltğına
Mali Hizmetter Dairesi Başkanlığına
otobüs İşletme Daiıesi Başkanlığına
Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığına
Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına
Araç Bakrm Onarım Dairesi Başkanlığına
Makiıa ve Malzeme İkmal Dairesi Başkanlığına
Ulaşım Yatırımları Dairesi Başkan|ığına
Yapı Tesisleıi Dairesi Başkanlığına
Bilgi İşIem Dairesi Başkarıhğına
H izmet İyileştirme Dairesi Başkanlığına

Bilgi:
Genel Müdür Yardımcılığı (İdaıi)
Genel Müdür Yardımcılığı (Teknik)
Genel Müdür Yardımcılığı (Ulaşım)

veya ıesmi diğer kuruluşlaı tarafından ödeme yapıldığı takdirde bu ödemeler ödenecek olan gündeliklerinden indirilir.
' 

o_ y-urt dışı geçici gorevlendirmeleİde aslİ yabancı dilde düzenlenen her tfuIü kanıtlayıcl belgelerin (makbuz,

fatuıa, katılım belgesı ib.; ıtırkçe terctımeleri yapılarak yetkililerce onaylanması gerekmektedir.

7- Harcırah için avans verilecekse;
a) Avansın Türk Lirası cinsinden futarl, avans miktannrn tahakkuk tarihindeki TCMB tarafından ilan edilen efektif

Satlş kuru esas allnır,
b) Avansın mahsup işlemlcıinde ilgiliye ödeme tarihindeki TcMB satış kuru esas alınıI.

cj Avans verilmemiş ise; belge düzenlenm€ tarihindeki TCMB döviz satış kuru esas alınır.

8_ Yun dlşına görevli olarak-giden personslin birimi taıafından göreve ait Meclis Karan / BaŞkantık olur'u ve bütÇe

hesabı, Çevre, Şehircitii v€ iklim Değişikliği İl Müdürlüğüne yazı ile bildirilmelidir,
E. Geçici Görev Yolluğu Bildiriminin hazırlanmasına yönelik olarak;
i ı,tui aıi İdarelcr Har-çama Betgeleri Yönetmeliğinin 19. ve 22. maddelerinde betinilen Ve elİeki Yuİt iÇVYurt

dışı Geçici Görev Yolluğu Bildirimi (Ömeik :l9 ) personetin kendisi tarafindan hazıılanacak, Yurt içi Geçici Görev Yolluğu

siıdlri-i içi, yoo"tmeligin l9. madjesinde, Yurt dışı Geçici Göıev Yoltuğu Bildiıimi için ise yönelmel,iğiı 22. maddesinde

yer alan belgeler bildirime eklenecektir.
z_İüazırıanan bildirim ilgili personel ve birim yetkilisi tarafindan imzalanacak ve ilgili birim taıafindan Ödeme

Emri Belgesi diizenlenerck, bild-irim ve ekleri EBYS üzerinden üst yaa ile Mali Hizmetler Dairesi BaŞkanlığına

göndeıilecektir.' 
3_ Öd"." Emri Belgesi, bildirim ve eklerin belge asıllan ayrıca fiziki olaıak Mali Hizmetler Dairesi BaŞkanhğına

teslim edilecek olup, EBYS üzeıinden göndcrilmeyen bildirimler ve ekleri kabul edilmeyecektir.

4- Bildirirn ile ilgili işlemleiin gcçici görevlendirme süresinin bitiş tarihini takip eden 5 iş günü iÇerinde

tamamlanması e§asllr.
Verilen beyanın gerçeğe aylon olması durumunda, 6245 sayirı Harcrü Kanununun 60'ınq maddesinde Yer alan

,,Bu kanuna gore taırukk;t edi"ei harcoah miktarınl artıIacak şekilde (maddi hatalar hariç) gerçeğe aykn beyanname

verenler hakk'ında, yetkili heyet ve makamlaıın kararı ile işlenen suçun müiyet Ve şekline göre kademe ilerlemesinin

durdurulması veya memuıiyeİten çıkarma cezalarından her hangi biri verilir. Bu gibilerin bu suretle aldıkları fazla harcırah,

Devlet özet idare ve belediyelelce Amme Alacaklannın Tahsil Usulü Kanununa göre ve bu kanuna tabi diğer kurumlarca da

genel hükümlere göre tahsil olunur. Suçlu hakİrnda idarece alınmış düzenleyici kaıar|ar cezai takibata mani olmayıp bu

ğiuiıeı hatlında al,rıca hukuku amme davası ikame ve kanuni takibat icıa olunur." hükmü doğrulfusunda iŞlem YapılacaktıI.- 
Bu genelğe 02.01.2023 tarihinclen itibaren yürürlüğe girecek olup,04.05.2021 tarüli ve l9544 sayıl/4 nolu genelge

yürürlükten kaldırılacaktır.
Konunun ttim personele tebliğ edilmesini, Yurt içi / Yurt dışl Geçici Görev Yolluğu işlemlerinin yukanda yapılan

açıtlamalaı doğrultusunda yürütülmesini ye bizzat birim amirleri tarafından takip edilerek, uygulamada heıhangi bir

aksaklığa meydan verilmemesi hususunda gereğini rica ederim.

Erhan BEY
Genel Müdür
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