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T.C.
İZMİR BÜYÜKŞEHİR BELEDİYE BAŞKANLIĞI

ESHOT GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
1. Hukuk Müşavirliği

Sayı   : E-94883709-010.06.01-19657 05.05.2021
Konu : Hukuki İşlemler ve Bilgi Belge Talepleri

GENELGE
     8

İdaremiz Hukuk Müşavirliğinin çalışma usul ve esasları 03/02/2021 tarih ve 8 sayılı Encümen Kararı ile yürürlüğe 
konulan İzmir Elektrik Su Havagazı Otobüs ve Troleybüs Genel Müdürlüğü Hukuk Müşavirliği Görev, Yetki ve Çalışma 
Yönergesinde düzenlenmiştir.

Bu çerçevede;
- İdarenin taraf olduğu adli ve idari davalar, alternatif uyuşmazlık çözüm yolları (tahkim ve arabuluculuk), icra 

işlemleri ve yargıya intikal eden diğer hukuki uyuşmazlıklara ilişkin İdaremize tebliğ edilen her türlü tebligatın 
geciktirilmeksizin I. Hukuk Müşavirliğine gönderilmesi,

- I. Hukuk Müşavirliği tarafından talep edilen bilgi ve belgelerin verilen süre içerisinde eksiksiz olarak 
gönderilmesi,

-1. Hukuk Müşavirliği tarafından yukarıda belirtilen Yönergenin 12. Maddesine  göre adli ve idari yargı mercilerine 
müracaat ile davaların açılması taleplerine ilişkin olarak başvurulması istenilen yasal iş ve işlemlerin (hukuk, ceza veya idari 
dava ) açık ve anlaşılır şekilde belirtilmesi, dava ve icra takibi yapılmak istenen konularda davalı veya borçlunun  kimlik 
bilgilerinin, şirket ise tam ticaret unvanının, son yerleşim yerinin, asıl alacağın miktarı, faiz  ve faiz başlangıç tarihinin 
belirtilerek tesis edilecek yasal işleme ilişkin tüm bilgi ve belgelerin 1. Hukuk Müşavirliği'ne tam olarak gönderilmesi,

- I. Hukuk Müşavirliğinden istenecek görüş taleplerinde yukarıda belirtilen Yönergenin 13'üncü maddesinde 
belirtilen esaslara titizlikle uyulması gerekmektedir.

Ayrıca İdaremize; İcra Müdürlükleri ve İzmir Büyükşehir Belediyesi I. Hukuk Müşavirliğinden gelen birinci haciz 
ihbarnameleri, haciz müzekkereleri ve bilgi belge talepleri ile ilgili olan yazılar Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığı, adres 
tespiti ile ilgili olan yazılar, İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Başkanlığı, Mahkeme ve Savcılık Makamlarından gelen 
dava veya soruşturmalara ilişkin müzekkereler ise 1. Hukuk Müşavirliği tarafından yanıtlanmaktadır.

Uygulama birliğinin sağlanması ve İdaremizin bu konularda herhangi bir ceza, yaptırım ve benzeri durumlar ile 
karşılaşmaması için söz konusu yazıların;

- Strateji Geliştirme ve İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Başkanlıklarına 1 iş günü içinde, 
- I. Hukuk Müşavirliğine ise 2 iş günü içerisinde cevaplandırılarak gönderilmesi  gerekmektedir. 
Gereğini rica ederim.

Erhan BEY
Genel Müdür

Dağıtım:
Gereği:
1. Hukuk Müşavirliğine
İç Denetim Birimi Başkanlığına
Teftiş Kurulu Başkanlığına
Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığına
Hizmet İyileştirme Dairesi Başkanlığına
Satınalma Dairesi Başkanlığına
Ulaşım Planlama Dairesi Başkanlığına
Kalite ve Kurumsal Gelişim Dairesi Başkanlığına
İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Başkanlığına
Otobüs İşletme Dairesi Başkanlığına

Bilgi:
Genel Müdür Yardımcılığına
Genel Müdür Yardımcılığı İdari
Genel Müdür Yardımcılığı Teknik
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Ulaşım Teknolojileri Dairesi Başkanlığına
Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığına
Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına
Araç Bakım Onarım Dairesi Başkanlığına
Makina ve Malzeme İkmal Dairesi Başkanlığına
Ulaşım Yatırımları Dairesi Başkanlığına
Yapı Tesisleri Dairesi Başkanlığına


