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Idaremize ait kamu mallarina kullanim hatasi nedeniyle verilen hasarlarda, birim sorumlusu tarafindan tutanak
tutularak gerekli islemler baslatilacak, ihmal veya kusur ile ilgisi goriilen kiginin olaya iliskin yazili beyaninin gorev yaptigi
Daire Bagkanliginca alinmasi i¢in yapilacak bildirim sonrasi tamamlanan evrak, Hasar Tespit Sube Miidiirliigii'ne havale
edilmek (izere Ulagim Yatirimlari Dairesi Bagkanligi'na gonderilecektir.

Motorlu araglar1 kullanan personel, bu gdrevleri esnasinda idaremize ait araclarla karistiklar trafik kazasi, darp,
zarar verme vb. olaylar ile ilgili olarak asagida belirtilen evraklar1 olay sonrasinda eksiksiz olarak tamamlayacak ve ulasim
yatirimlar1 dairesi baskanligi Hasar Tespit Sube Miidirliigii'ne ulastiracaklardir.

Otobiis Isletme Dairesi Bagkanligi Idari Mali isler Sube Miidiirliigii Trafik bilirkisi sefligi tarafindan Olay sonrasi
tamamlanacak evraklar:

- Personele ait ehliyet, ruhsat ve arag sigortasi fotokopileri,

- Kargi tarafa ait ehliyet, ruhsat ve arag sigortasi1 fotokopileri,

- " Asli Gibidir" ibaresi tagiyan, kaseli ve 1slak imzali trafik raporu

- "Ash Gibidir" ibaresi tagiyan, kaseli ve 1slak imzali Karakol Gorgli Tutanag: ve ifade tutanaklari;
- "Asli Gibidir" ibaresi tasiyan, kaseli ve 1slak imzali alkol raporu.

Atolye veya garaj iginde olusan ara¢ hasarlarinda, vardiya sorumlusu tarafindan tutanak tutularak gerekli iglemler
baglatilacak, hasarin sorumlusu tespit edilip kisinin hasar1 kabullendigine veya reddettigine iligkin imzasi alinarak
diizenlenen evrak, Hasar Tespit Sube Miidirliigi'ne havale olmak Ulzere Ulagim Yatirimlari Dairesi Bagkanligina
gonderilecektir.

Hasara sebep olan ara¢ soforii veya kisinin bilinmedigi olaylarda; atélyelerin vardiya sorumlusu, diger birimlerin
ise birim sorumlusu tarafindan tutanak tutularak gerekli islem baslatilacak, olayla ilgisi olabilecek kisi veya kisilerin ¢alisma
listelerinden adlar1 tespit edilerek gorev yaptiklar1 daire bagkanligina olayla ilgili islemler igin bildirim yapilacaktir. Hasarin
olustugu sube miidiirliigiince hasara yol aganin kim olduguna iliskin kanaati de igeren bir rapor diizenlenerek, Hasar Tespit
Sube Miidiirliigii'ne havale edilmek izere Ulagim Yatirimlar1 Dairesi Bagkanligina gonderilecektir.

Ilgili birimler tarafindan kaza veya hasar evraklari ile olaya karisan personel ifadelerinin 5 is gini icinde Hasar
Tespit Sube Midiirliigiine ulastirilmasi saglanacak, gecikme olmamasi ic¢in daire bagkanliklarinca gerekli dnlemler

alinacaktir.

Geregini rica ederim.
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