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ESHOT Genel Miidiirliigii idari Binalari, Gediz Agir Bakim Tesisleri ile Genel Miidiirliigiimiize bagh atdlyeler ile
garaj ve diger binalara aracla veya yaya olarak giris ¢ikiglarda:

Gerek bu alanlarda g¢aligan personelimizin can ve mal giivenliginin, gerekse ¢alisma alaninda mevcut olan kamu
mal varliginin giivenliginin gelebilecek her tiirli tehlikeye karsi korunmasi, her tiirli yasadigt madde ile (narkotik, patlayici,
silah, kesici delici alet vb.) girislerini engellemek, bu alanlardan kamu malinin izinsiz ve belgesiz ¢ikisin1 engellemek icin
gerekli bazi tedbirlerin azami seviyede alinmasi1 6nem arz etmektedir.

Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y&netmeliginin Onleyici Arama Yapilmast
baslikli 14'iincti maddesinde; "Ozel givenlik personeli gérev alaninda, can ve mal giivenliginin ve kamu diizenin
saglanmasi, SUG islenmesinin 6nlenmesi, taginmasi veya bulundurulmas: yasaklanmig her tlrlu silah, patlayict madde veya
esyanin tespit edilmesi amaciyla detekttrle, x-ray cihazindan gegirerek veya Kanunda belirtilen durumlarda gerektiginde Ust
aramast yapilabilir." hikm{ mevcuttur.

01.06.2015 tarihli 25832 sayili resmi Gazetede yayimlanarak vyiiriirlige giren Adli ve Onleme Aramalari
Yonetmeliginin Ozel Giivenlik Gorevlilerinin Kontrol Yetkileri baslikli 21'inci maddesinin birinci fikras: (a) bendinde 6zel
glivenlik personelinin koruma ve giivenligini sagladiklari alanlara girmek isteyenleri duyarli kapidan gegirme, bu kisilerin
ustlerini dedektorle kontrol etme, esyalar1 X-ray cihazindan veya benzeri giivenlik sistemlerinden gecirme yetkisine sahip
oldugunu belirtmektedir.

Bu nedenle ESHOT Genel Miidiirliigii Idari Binalari, Gediz Agir Bakim Tesisleri ile Genel Miidiirliigiimiize bagh
diger atdlye, garaj ve binalara giris ¢ikislar ve bu alanlarda araglarin park edilmeleri ilgili asagida belirtilen kurallara riayet
edilecektir. Bu diizenlemeler ve yapilacak olan uygulamalar, kurumumuzda Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi Guvenlik
Sube Miidiirliigi tarafindan yuritulecektir.

A-) ARAC GIRIS VE CIKISLARI

1- OTOBUS

a) Atdlye ve garajlara giris yapan toplu tasimada kullanilan tim otobsler istisnasiz kontrol edilecektir.

b) Bu alanlardan ¢ikis yapan otobdsler istisnasiz kontrol edilecektir.

¢) Bu alanlardan ¢ikis yapacak memur servisi hizmeti yapan otobisler personel araca binmeden 6nce, girislerinde
ise personel aragtan indikten sonra istisnasiz kontrol edilecektir.

2- OTOBUS HARICi RESMi PLAKALI ARACLAR

a) Is emri ile mal ve malzeme ile birlikte giris-cikis yapan resmi araglar istisnasiz malzeme belge evraki tizerinden
kontrolu yapilacaktir.

b) Merkez ambardan diger ambarlara mal ve malzeme gotiirmek icin ¢ikis yapan araclar Gediz Agir Bakim tesisleri
cikiginda ve girisinde ayrica mal ve malzemeyi teslim ettigi at6lye ve garajin giris ve ¢ikiginda istisnasiz malzeme belge
evraki Uzerinden kontrolll yapilacaktir.

c¢) Bu maddenin (a) ve ( b)) bentlerinde belirtilenler disindaki resmi araglar atélye ve garajlara giris ¢ikislarinda
sondaj usulii kontrol edilecektir.

3- MAL VE MALZEME GETIiREN OZEL ARACLAR

a) Ambara mal ve malzeme getiren 0zel araglarin ve aragla giris yapan kisilerin giris ¢ikiglarinda istisnasiz kayitlart
yapilarak araclar ibraz edecekleri malzeme evraki ile mukayese edilerek kontrol edilecektir.

b) Araglarm alan icerisinde gezmesine musaade edilmeyecek dogrudan ambara gitmesi saglanacaktir.

c) Giriste bu araglarin sdruculerine ekte belirtilen giris ve c¢ikista aract kontrol etme muvafakat belgesi
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imzalatilacaktir. Bunu imzalamay1 kabul etmeyen araglarin igeriye girigine izin verilmeyecektir.

¢) Muvafakat belgesi imzalamis olmasina ragmen Cikis sirasinda ibraz ettikleri malzeme evraki ile mukayese
edilerek kontrol edilmesine riza gostermeyen aracin ¢ikisina izin verilmeyecek ve genel kolluk birimlerine haber
verilecektir.

Malzeme getiren ara¢ ve icindeki sahislarin gitmesi gereken birim disinda baska birimlere gitmemesi, atolye
boélimlerine girmemeleri konusunda ilgili dire baskanligi gerekli uyari ve takipleri yapacaktir.

4- YUKLENICI ARACLARI

a) Atdlye ve garajlarda yapim, onarim, bakim yapmak (izere ¢alisacak yiklenicilere ait ara¢ ve personel bilgileri ve
caligma siresi ilgili Daire Baskanlhig tarafindan Destek Hizmetleri Dairesi Bagskanligina yazili olarak bildirilecektir. Ani
gelisen durumlarda ise bu hususlar sozli olarak ilgili daire bagkanliginca glivenlik sube miidiirliigiine bildirilerek isin geregi
meydana getirilecektir. Ancak en kisa siirede verilen sozIU bilginin yazisi yazilacaktir. Bagkanligina yazili olarak
bildirilecektir.

b) Atdlyelerde, garajlarda ve idari binalarda yapim, onarim, bakim yapmak Uzere c¢alisacak yiiklenicilere ait arag
surlculerine ekte belirtilen giris ve ¢ikigta aract kontrol etme muvafakat belgesi imzalatilacaktir. Bunu imzalamay1 kabul
etmeyen araglarin iceriye girisine izin verilmeyecektir. Araglarin giriste ve c¢ikista kontrolleri yapilacaktir. Bu araclar
ziyaretci otoparka alinacak olup atdlye ve garajlara bu araglarin park etmelerine miisaade edilmeyecektir.

c) Calisilacak alana malzeme gétlrilmesinin gerekmesi halinde isi yaptiran Daire Baskanligina bilgi verilecek ve
oradan gdrevlendirilecek bir personel vasitasiyla malzemelerin ¢aligilacak alana gotiriilmesi saglanacak, malzemeler aragtan
bosaltildiktan sonra misafir otoparkina alinacaktir. Bu araglarin malzemeyi bosaltmasi sonrasi misafir otoparkina
goéturtlmesinden ilgili dire baskanlig1 sorumlu olacaktir.

¢) Muvafakat belgesi imzalamis olmasina ragmen Cikis sirasinda ibraz ettikleri malzeme evraki ile mukayese
edilerek kontrol edilmesine riza godstermeyen aracin ¢ikisina izin verilmeyecek ve genel kolluk birimlerine haber
verilecektir.

d) Yiklenici araglar1 ve icindeki sahislarin gitmesi gereken birim disinda baska birimlere gitmemesi, atdlye
boélimlerine girmemeleri konusunda ilgili dire bagkanlig1 gerekli uyari ve takipleri yapacaktir.

5- ZIYARETCI ARACLARI

a) ESHOT Genel Midiirliigii otoparkina giriste bu araglarin suricilerine ekte belirtilen giris ve ¢ikista araci kontrol
etme muvafakat belgesi imzalatilacaktir. Bunu imzalamayi kabul etmeyen araglarin igeriye girisine izin verilmeyecektir.

b) Ziyaretciler araglari ile sadece ESHOT Genel Miidiirliigii otoparkina giris yapacak ve bu alanda park edecektir.
Arag ve aragla birlikte giren kisilerin kayitlar1 yapilarak arag¢ giris ve cikigta kontrolleri yapilacaktir. Diger Atdlye ve
Garajlara bu tip araglar alinmayacaktir.

¢) Muvafakat belgesi imzalamis olmasina ragmen Cikis sirasinda ibraz ettikleri malzeme evraki ile mukayese
edilerek kontrol edilmesine riza gdstermeyen aracin ¢ikisina izin verilmeyecek ve genel kolluk birimlerine haber
verilecektir.

¢) ESHOT Genel Miidiirliigii otoparki alan1 diginda diger baglh atélye ve garajlara 6zel araglar ile girilmeyecektir.

6- PERSONELE (Memur-Sézlesmeli Memur- IZELMAN - IZENERJI personeli ) AIT ARACLAR

a) Personel sadece ESHOT Genel Miidiirliigii Personel otoparkina araglarimi park edecektir.

b) Gediz Agir Bakim Tesislerinde Engelliler icin ayrilmis otopark engelli suriiciler disinda diger araglarca
kullanilmayacaktir. Atdlye ve garaj alanlarina 6zel araglarla girilmeyecektir.

c) Gediz Atblye boéliminde yapilan yeni diizenleme ile Genel Mudirlik Makam odalarinin 6niline, makama ziyaret
i¢in gelmis olan sahislarin araglarinin park ettirilmesine izin verilecektir.

¢) Bu Maddenin (a) bendinde belirtilen otopark alanlarina giris ¢ikig yapan personel araglar1 sondajlama usuli
aranacaktir. Bu nedenle otopark alanlarindan faydalanmak isteyen personel ekteki 6rnek dilekce ile Destek Hizmetleri
Dairesi Baskanligina bagvuruda bulunacaktir. EKli dilekce formati ile bagvuru yapilmamasi halinde talep kabul edilmeyecek
ve aracin otoparka girmesine izin verilmeyecektir.

d) Bagvurusu kabul edilenlere Destek Hizmetleri Daire Baskanliginca Personel otoparkina Girig Kart1 verilecektir.
Giris Kart1 olmayan personel araglarinin otoparka girisine izin verilmeyecektir. Personelin arag plakasinda degisiklik olmasi
halinde personel ekteki drnek dilekce ile (dilekgeye Onceki araca ait Giris Kart1 eklenecektir.) Giris Kartinin kaybolmasi
durumunda Ekteki drnek dilekge ile Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina bagvuracaktir.

e) Personel otoparkina Giris Kart1 Guvenlik Gorevlilerince gorllebilecek sekilde Aracin 6n bélimiine konulacaktir.

f) Usuline uygun kullanilmadig: tespit edilen Giris kartlari iptal edilecek ve ilgili personele tekrar giris karti
verilmeyecektir.

g) Dilekce ile bagvurulmasina ragmen Giris sirasinda aracinin kontrol edilmesine riza gosterilmemesi halinde
araglarin girigine izin verilmeyecektir.

§) Dilekce ile bagvurulmasina ragmen Cikig sirasinda aracinin kontrol edilmesine riza gosterilmemesi halinde
aracin ¢ikigina izin verilmeyecek ve genel kolluk birimlerine haber verilecektir.
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B- YAYA GIRIi$ VE CIKISLARI

1- PERSONEL (Memur-Sézlesmeli Memur- izelman- izenerji personeli ) GIRiS VE CIKISLARI

a) Personelin gerek yaya olarak gerekse ara¢ veya servis ile giris ve ¢ikiglarinda gerekli gorilmesi halinde
beraberindeki ¢anta, poset, koli ve benzerleri kontrol edilecektir.

b) Giris sirasinda kontrole riza gosterilmemesi halinde ¢anta, poset, koli ve benzerlerinin girisine izin verilmeyecek,
tutanakla muhafaza altina alinarak ¢ikista personele teslim edilecektir.

c) Cikis sirasinda kontrole riza gosterilmemesi halinde personelin ve beraberindeki canta, poset, koli ve
benzerlerinin ¢ikisina izin verilmeyecek ve genel kolluk birimlerine haber verilecektir.

2- YUKLENICi CALISANLARI

a) Sadece ilgili Daire Bagkanliklar1 tarafindan bildirilen listede isimleri olan kisilerin bildirilen tarih ve zaman
araliginda girislerine izin verilecektir.

b) Giris ve ¢ikig yapan yiklenici ¢alisanlarinin kayitlari yapilacak, varsa beraberlerindeki canta, poset, koli ve
benzerleri istinasiz kontrol edilecektir.

¢) Giris sirasinda kontrole riza gosterilmemesi halinde ¢anta, poset, koli ve benzerlerinin girisine izin verilmeyecek,
tutanakla muhafaza altina alinarak ¢ikista kendisine teslim edilecektir.

¢) Cikis sirasinda kontrole riza gdsterilmemesi halinde kisinin ve beraberindeki ¢anta, poset, koli ve benzerlerinin
cikisina izin verilmeyecek ve genel kolluk birimlerine haber verilecektir.

3- ZIYARETCILER

a) Giris ve c¢ikis yapan ziyaretgilerin kayitlar1 yapilacak, varsa beraberlerindeki canta, poset, koli ve benzerleri
istinasiz kontrol edilecektir.

b) Giris sirasinda kontrole riza gosterilmemesi halinde ganta, poset, koli ve benzerlerinin girisine izin verilmeyecek,
tutanakla muhafaza altina alinarak ¢ikista kendisine teslim edilecektir.

c) Cikis sirasinda kontrole riza gosterilmemesi halinde kisinin ve beraberindeki ganta, poset, koli ve benzerlerinin
cikigma izin verilmeyecek ve genel kolluk birimlerine haber verilecektir.

¢) dari Binalara giris yapan ziyaretciler, duyarli kap1 olan yerlerde kapidan gegirilerek olmayan yerlerde el
dedektorle arama yapilacaktir.

C- KONTROL ESASLARI

a) Yapilacak kontroller birim guvenlik gorevlileri ve dzel glvenlik gdrevlileri tarafindan yapilacaktir.

b) Otobis, servislerde yapilacak kontroller oturma koltuklar1 altinda ve Ustlinde gz ile veya el yordamu ile
yapilacaktir.

c) Bu Maddenin (b) bendinde belirtilen ara¢ digindaki diger resmi plakali araclarda yapilacak kontroller aracin
bagaji, kasasi, torpido bolumu ve goriinen i¢ kisimlari ile bu yerlerde bulunan canta, poset, koli ve benzerleri malzemeler
Uzerinde Oncelikle goz ile yapilacak, gerek goriilmesi halinde kisiden i¢indekileri bulundugu yerden ¢ikartarak gostermesi
istenecektir.

¢) Bu Maddenin (b) ve (c) bentleri disinda kalan araglarda yapilacak aramalarda kisiden aracin bagaji, torpido
boélim ve kasast ile aracin goriinen yerleri ile bagaj, torpido ve kasa bélumii icinde bulunan ganta, poset, koli ve benzerlerini
agmasi istenerek g0z ile arama yapilacak gerek gorllmesi halinde kisiden icindekileri bulundugu yerden ¢ikartarak
gOstermesi istenecektir.

d) Yaya girislerinde kisilerin beraberindeki canta, poset, koli ve benzerleri Gizerindeki kontrollerde kisiden ¢anta,
poset, koli ve benzerlerini agmasi istenerek goz ile arama yapilacak gerek gorilmesi halinde kisiden ig¢indekileri bulundugu
yerden ¢ikartarak gostermesi istenecektir.

e) Tiim otobiisler, Is emri ile mal ve malzeme ile birlikte giris ¢ikis yapan resmi araglar ve Merkez Ambardan diger
ambarlara mal ve malzeme goturmek icin giris ¢ikis yapan araglar istisnasiz kontrol edilecek, herhangi bir olumsuzlukla
karsilagilmas1 halinde glvenlik gorevlilerince detayli tutanak duzenlenerek vakit gecirilmeksizin sirali amirlere bilgi
verilecektir

f) Ambara mal ve malzeme getirenlere, ylklenicilere ve ziyaretcilere ait araclar ile ambara mal ve malzeme getiren
kisilerin, ylklenici ¢alisanlarinin ve ziyaretgilerin beraberindeki canta, poset, koli ve benzerleri istisnasiz kontrol edilecek ve
bunlarin ara¢ ve sahis bilgileri kayit altina alinacak, yapilan kontrollerde sadece olumsuzlukla karsilasiimasi halinde
glivenlik gorevlilerince detayli tutanak dlzenlenerek vakit gecirilmeksizin sirali amirlere bilgi verilecektir.

g) Diger Resmi plakali araclar ve personele ait 6zel araglarin giris ve ¢ikiglarinda sondajlama usuli kontrol
yapilacak olup bu kontrollerde olumsuzlukla karsilasilmasi halinde guvenlik gorevlilerince ayrica detayli tutanak
diizenlenerek vakit gegirilmeksizin sirali amirlere bilgi verilecektir.

§) Personelin yaya giris ve ¢ikislarinda beraberindeki canta, poset, koli ve benzerleri tzerinde gerekli gérilmesi
halinde kontrol yapilacak olup bu kontrollerde olumsuzlukla karsilasilmasi halinde glvenlik goérevlilerince ayrica detayli
tutanak duzenlenerek vakit gegirilmeksizin sirali amirlere bilgi verilecektir.

h) Tum kontrol noktalarinda yapilacak olan kontrollerde kesinlikle igeriye atesli silah (Atesli silah: Mermi
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cekirdegi veya sagma tabir edilen dzel sekil ve nitelikteki maddeleri, barut gazi veya bu neviden patlayici ve itici gug ile
uzak mesafelere kadar atabilen silahlar), patlayict madde, kesici delici alet (Kesici delici alet: Kama, hancer, saldirma, sisli
baston, sustali ¢aki, pala, kilig, kasatura, stingd, sivri uglu ve oluklu bigaklar, topuz, topuzlu kamg1, bogma teli veya zinciri,
musta ile salt saldir1 ve savunmada kullanilmak Gzere 6zel nitelikteki benzeri aletler) alinmayacaktir. Ruhsath olan silahlar
Ekte belirtilen tutanakla kisinin rizasi ile teslim alinarak, sahsin ¢ikisinda tekrar tutanakla kendisine teslim edilecektir.

1) Tum atdlyelerdeki hiz sinir1 olan 10 km/saat kisitlamasina tesislerimize giren tlim otobuslerin, resmi araglarin,
firma araglarin, yUklenici araglarin uymasi konusunda azami gayret gosterilecektir. Firma ve yiklenici araglarinin tesis
icerisindeki hiz sinirlamasi takibinden irtibathi olduklari Daire Bagkanligi1 personelleri sorumlu olacaktir.

Bilgi ve geregini rica ederim.

Erhan BEY
Genel Mudur

Dagitim:

Geregi: Bilgi:

1. Hukuk Miisavirligine Genel Mudiir Yardimeiligina

I¢ Denetim Birimi Baskanligina Genel Mudiir Yardimeihig idari
Teftis Kurulu Bagkanligina Genel Mudir Yardimeilig1 Teknik
Bilgi Islem Dairesi Baskanligina

Hizmet Iyilestirme Dairesi Baskanligina

Satialma Dairesi Bagkanligina

Ulagim Planlama Dairesi Baskanligina

Kalite ve Kurumsal Gelisim Dairesi Bagkanligina

Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanligina

Otobs isletme Dairesi Baskanligina

Ulagim Teknolojileri Dairesi Baskanligina

Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina

Ara¢ Bakim Onarim Dairesi Bagkanligina

Makina ve Malzeme Tkmal Dairesi Bagkanligina

Ulasim Yatirimlar1 Dairesi Bagkanligina

Yapi Tesisleri Dairesi Bagkanligina
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