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İdaremizde EKAP üzerinden yapılacak doğrudan temin kayıtları ve iş bitirme belgelerine ilişkin işlemler aşağıdaki 
şekilde yapılacaktır.

A. Doğrudan Temin Kayıt Formu

İdaremizin ihtiyaçları doğrultusunda Satınalma Dairesi Başkanlığı Doğrudan Temin Şube Müdürlüğü tarafından 
4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 22'nci maddesine göre gerçekleştirdiği alımların kabul işlemleri harcama birimlerimiz 
tarafından yapılmaktadır. Kamu İhale Genel Tebliğinin, doğrudan temin kayıt formu başlıklı 30.9.2 maddesinde; "Doğrudan 
Temin yoluyla yapılan alımlar, takip eden ayın onuncu gününe kadar "Doğrudan Temin Kayıt Formu" doldurularak EKAP 
üzerinden kayıt altına alınır." hükmü bulunmaktadır.

Belirtilen hüküm doğrultusunda; doğrudan temin yöntemiyle alımı yapılan ve ambar girişi olan alımlara ait EKAP'a 
kayıt işlemlerinde birlikteliğin sağlanması amacıyla İdaremizde Makine ve Malzeme İkmal Dairesi Başkanlığı 
görevlendirilmiştir.

Kabul işlemleri tamamlanan doğrudan temin alımları, görevlendirilecek personel tarafından (Şifre, Satınalma 
Dairesi Başkanlığı tarafından verilecektir) genelgenin yayınlanması tarihi itibariyle ekteki forma uygun olarak takip eden 
ayın onuncu gününe kadar EKAP üzerinden doldurularak kayıt altına alınacaktır.

Doğrudan temin yöntemiyle alımı yapılan, harcama birimleri tarafından kabul işlemi gerçekleştirilen ancak ambar 
girişi yapılmayan alımlar, kalem bazında ekteki forma uygun olarak doldurulacak ve takip eden ayın onuncu gününe kadar 
EKAP kaydı yapılabilecek şekilde Makine ve Malzeme İkmal Dairesi Başkanlığına yazı ile gönderilecektir.

Yapı Tesisleri Dairesi Başkanlığının doğrudan temin yöntemiyle gerçekleştirdiği sadece yapım ile ilgili alımlar 
kendi birimleri tarafından yukarıda belirtilen açıklamalara uygun şekilde gerçekleştirilecektir.

B. İş Deneyim Belgeleri

Elektronik İhale Uygulama Yönetmeliğinde Değişiklik Yapılmasına Dair Yönetmeliğin "İş bitirme belgelerinin 
EKAP üzerinden düzenlenmesi" başlıklı Ek Madde-1'de;

"(1) İş bitirme belgesi düzenlemeye yetkili kurum ve kuruluşlar tarafından 31/8/2014 tarihinden sonra 
düzenlenecek olan iş bitirme belgelerinin EKAP üzerinden düzenlenerek kayıt edilmesi zorunludur."denilmektedir.

Yukarıda belirtilen düzenleme gereğince aday veya istekliler tarafından talep edilen iş deneyim belgeleri EKAP 
üzerinden düzenlenerek kayıt edilecektir.

Bu nedenle aday veya istekliler tarafından harcama birimlerinden iş deneyim belgesi talep edilmesi halinde;
- İlgili harcama birimi, talep edilen iş deneyim belgesine ait bilgileri Satınalma Dairesi Başkanlığına gönderecek,
- Satınalma Dairesi Başkanlığı tarafından EKAP kaydı yapılacak ve düzenlenen iş deneyim belgesi çıktısı alınarak 

ilgili harcama birimine gönderilecek,
- Düzenlenen iş deneyim belgesi ilgili harcama yetkilisi tarafından isim ve unvan belirtmek suretiyle imzalanıp 

mühürlendikten sonra talep eden ilgiliye verilecektir.
Gereğini rica ederim.

Erhan BEY
Genel Müdür
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Dağıtım:
Gereği:
1. Hukuk Müşavirliğine
İç Denetim Birimi Başkanlığına
Teftiş Kurulu Başkanlığına
Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığına
Hizmet İyileştirme Dairesi Başkanlığına
Satınalma Dairesi Başkanlığına
Ulaşım Planlama Dairesi Başkanlığına
Kalite ve Kurumsal Gelişim Dairesi Başkanlığına
İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Başkanlığına
Otobüs İşletme Dairesi Başkanlığına
Ulaşım Teknolojileri Dairesi Başkanlığına
Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığına
Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına
Araç Bakım Onarım Dairesi Başkanlığına
Makina ve Malzeme İkmal Dairesi Başkanlığına
Ulaşım Yatırımları Dairesi Başkanlığına
Yapı Tesisleri Dairesi Başkanlığına

Bilgi:
Genel Müdür Yardımcılığına
Genel Müdür Yardımcılığı İdari
Genel Müdür Yardımcılığı Teknik


