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S| o . . . ) - <
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— © L. . Miidirligii o
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5) 488 Sayili Damga 2)SGK Sorgulamast
Vergisi Kanunu
6) 3065 Sayili Katma
Deger Vergisi Kanunu
o o
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Harcama Birimi Ust
Tlgili harcama biriminden gelen kesin teminat hifzi Yazisi,Vergi Dairesi
E 2 |Kesin Teminatlarmn Hesab yazistyla muhasebe kaydina alimir.Nakitse kasa Muhasebe Sub borcu yoktur yazisi, SGK Memur - Sef - Mudiir Birimler arast
69 | & 9 Alels ST a esaba makbuzu, bankaya yatirildiysa dekont eklenir.Ek 4734 Sayili Kanun Yiiklenici - - l;/;f;r; _H ¢ - |ilisiksizlik belgesi, nakitse |ESHOT Genel Miidiirligii Daire Baskani periyodik Banka 1 Giin 1 Giin 20 Sunulmuyor
é‘ o kiymetli evrak ise vezne alindi makbuzu eklenip tahvil uduriugt kasa makbuzu veya Genel Mudiir Yrd. yazigmalar
takip formuna islenir. dekont, kiymetli evraksa
vezne alindi makbuzu.
Harcama Birimi Ust
PR s . . Yazisi, Vergi Dairesi . L
2| g I sl e T [ M et | Bk
70 | © | & |Kesin Teminatlarm fadesi |22 8 JAsebe g em Mgl Clize ’ 4734 Sayili Kanun Yiiklenici - - 1hasehe - |itisiksizlik belgesi, nakitse |ESHOT Genel Miidiirliigii Daire Bagkani periyodik Banka s Y 1 Giin 19 Sunulmuyor
= | 0 kiymetli evraksa ilgili finans kurumuna iade yazisi Miidiirligi e sunduktan sonra 1
@ [ ® . . . kasa makbuzu veya Genel Midiir Yrd. yazigmalar .
© yazip tahvil takip formundan diismek. R Giin
dekont, kiymetli evraksa
vezne alindi makbuzu.
) Ilgili Harcama birimi tarafindan génderilen yaziya gére . .
N =) . . L . .. . . N Memur - Sef - Mudir Birimler arasi .. ..
2 | & |[Teminatlarin Irat teminat irat kaydedilmesi i¢in muhasebe islem fisi . Muhasebe Sube Harcama Birimi Ust R, . L Yiiklenici . -
19 . . R T . - - - ? 1
= § Kaydedilmesi diizenlemek, ilgili yiiklenici ile harcama birimine yazi 4734 Sayth Kanun Idare Mudiirligii Yazisi ESHOT Genel Madurligi Daire Bask an periyodik Banka Gin 2 Gin 10 Sunulmuyor
%3 yazmak Genel Midiir Yrd. yazigmalar
% ~ |Ambar Stok ve Transfer Ambar stok ve transfer kayitlariyla ilgili muhasebe 50“18 saY‘1‘ Kamu Mali Ozel Sektdr ve Muhasebe Sube Maballi Fda{eler Ha'rvc ama R, Memur‘ - Sef - Midiir Bmm.ler arast N
7219 S . . Yonetimi ve Kontrol - - e e e - |Belgeleri Yonetmeliginde |ESHOT Genel Miidiirlugii Daire Bagkam periyodik _ - 2 Giin 120 Sunulmuyor
= Kayutlar islem fisi kesmek Kamu Kurumlari Miidiirligi o g
© Kanunu Belirtilen Belgeler Genel Mudiir Yrd. yazigmalar
1)Mahalli idareler Mabhalli idareler Harcama
~ Hurda Kayit, Demirbag Kayit | Tiim Daire Bagkanliklarindaki demirbas devirleri ile Harcama Belgeleri - . Belgeleri Yonetmeliginde Memur - Sef - Miidiir Birimler arasi -
o
7319 % ve Demirbas Transfer hurdaya ayirma islemleri kayitlarim tutmak ve Yonetmeligi K(ZI f:l:] ?:k:orrn;; - - Mlﬁ??ﬁf}}fhe - |Belirtilen Belgeler, VI-14 |[ESHOT Genel Mudiirligii Daire Bagkani periyodik Ban:alla;::l:glll - 1 Giin 720 Sunulmuyor
g Mubhasebe islemleri kontrollerini yapmak 2)Taginir Mal U uru ! uduriugu Tagmir Mal Yont.'de Genel Miidiir Yrd. yazigmalar yazis
Yénetmeligi istenen belgeler
o . e o
> |32 - S . - 5018 Sayilh Kamu Mali = . Mahalli Idareler Harcama Memur - Sef - Mudiir - Birimler arasi
o |18 F S
7419 g g Gecikme Ceza Bedeli Odeme emu.'lermde t}m.llan gecikme ceza bedeli igin Yonetimi ve Kontrol Ozel Sekidr ve - - Muhe:seubeu?‘lbe - |Belgeleri Yonetmeliginde |ESHOT Genel Miidiirliigii| Daire Bsk. - Genel Miidiir periyodik Yiiklenici Firma - 1 Giin 240 Sunulmuyor
<4198 talep eden firmaya bilgi vermek Kamu Kurumlari Miidirligii hn
2 |o o Kanunu Belirtilen Belgeler Yrd. yazigmalar
Mali Hi {
§ S 4734-4735 sayili kanun, Dail;i ];n:;tnehrH
75| 8 | « |Komisyon iiyeligi Verilen komisyon iiyeligi gérevini yapmak. 23/05/2014 tarih 11964 idare - - s s Goérevlendirme Yazisi _ _ _ _ - 2 Saat Sunulmuyor
MR sayih Bagkanlik Oluru ve bagh sube
& Y miidiirliikleri
N . .
S P . . P, Gelirler ve Mazeret . ) Memur - Sef - Midiir - Insan Kaynaklari
I . likl 1 1 1 1) 4 I K 1 . lirl Fi
76 |8 8 Puantaj Sube midiirliiklerinde galisan personelin puantajlarinmn | 1) 48757 Sayih Kanun Sube midiirligh - - Finansman Sube - |Senelik Izin Gelirler Ve,, I_r_] arjs'rpan Daire Bsk. - Genel Mudiir | ve Egitim Dairesi - Ayda 1 Kez 1 Giin 12 Sunulmuyor
— <] yapilmasi. 2) 3308 Sayili Kanun caliganlart e e . Sube Miidiirliigii N
g Miidirligii Rapor Belgeleri Yrd. Bagkanligt
® | o Kars1 taraf siiriiciilerinin karigtig1 kazalara ait hasar 1) 6183 Sayili Kanun Gelirler ve . . Memur - Sef - Midiir - g
Q . . . . P . L. . Gelirler ve Finansman . Otobiis Islet Vatandasl
73 S Hasar Bedelleri Tahsilati bedeli ve servis kaybi bedellerinin tahsilatlari i¢in 2) 2918 Sayili Kanun Vatandas - - Finansman Sube - |Dosya ash rerv - I.. . Daire Bsk. - Genel Miidiir LODUS 157 mev vatancas ar ve 2Y1 2 Saat - Sunulmuyor
4| 8 . . e e Sube Miidiirligii Dairesi Bagkanligi | Sigorta Sirketleri
® gereken islemleri yapmak. 3) 3071 Sayili Kanun Miidirligi Yrd.
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§ = Tahsilat1 yapilmayan hasar dosyalarinin tahsilatmin ;; g;?z ::yﬂi 22232 Gelirler ve Gelirler ve Finansman Memur - Sef - Midiir - 1. Hukuk
78 | & | w |Hasar-icra Tahsilatlart yapilabilmesi i¢in 1. Hukuk Miisavirligine Y Vatandas - - Finansman Sube - |Dosya ash A Daire Bsk. - Genel Miidiir P B 30 Giin 2 Saat - Sunulmuyor
S8 snderilmesi 3) 5393 Sayili Kanun Miidiirligi Sube Miidiirliigii yrd Miisavirligi
X g : 4) 5216 Sayih Kanun :
© - . o
§ g . . Tagmir Mal Yonetmeligine taginir mal kayit 1) Tagir Mal Midiirligimiize . Gelirler ve Fafur.? S'{retl Gelirler ve Finansman Memur - Sef - Mudl{r . Mughsebe §b-Md.
93 g Tagimr mal kayit islemleri islemlerinin serceklestirilmesi Yénetmelisi bash calsanlar - - Finansman Sube - |Midiirliigiimiize gelen Sube Miidirliigi Daire Bsk. - Genel Miidiir | ile i¢ yazisma ve - 1Ay - - Sunulmuyor
B3 $ gereekies : g £l Gals Miidirliigi Ust Yazi e Yrd. ilgili midiirlikler
iBB'ye bagh daire baskanliklari ve miidiirliiklerine 1) 4982 Sayili Kanun
© tahsis edilen araglarin bedellerinin tahsilatinin 2) 5216 Sayili Kanun . - . .. .
§ S |Oto Tahsis Bedelleri Tahsilats yapilmasi, Sirket personeline tahsis edilen araglarin oto [3) 5393 Sayili Kanun BB Birimleri ve . Gelirler ve . Gelirler ve Finansman Memur - Sef - Mudl{r . Destek Hizmetleri I.BB Birimleri ve
80 (& | w |. . s . - . - - Finansman Sube - |Oto Tahsis Evraklar P, Daire Bsk. - Genel Midiir . - Izelman A.S. ile - 1 Hafta - Sunulmuyor
< | © |islemleri tahsis ticretinin personelin ¢alistigi sirketten mahsup 4) 5018 Sayilt personel sirket e v Sube Miidiirligii Dairesi Bagknlig
® [ @ . . . . S } Miidiirligi Yrd. yazisma
™~ edilmesi,Reklam sirketlerine tahsis edilen araglarin Kanun5)hizmet
bedellerinin ilgili bir firmadan tahsilatinin yapilmast sozlesmesi
Otobiis Isletme
© 1) 6183 Sayili Kanun . e Dairesi
| o . . : . .. . Gelirler ve . . Memur - Sef - Mudiir - .
[57] g .
81| 3 S ﬂasar Bfedellerl Tabhsilati IZELMAN soforlerinin hasar bedellerinin tahsilatimin  2) 2918 Sayili Kanun Personel : : Finansman Sube - |Hasar Evraklan Gelirler Ve“FIArAlarjsvrpan Daire Bsk. - Genel Miidiir Baskanlhigi,Insan iZELMAN A S. 1Ay 1Ay : Sunulmuyor
S8 islemleri yapilmasi 3) 5393 Sayili Kanun Miidiirliiaii Sube Miidiirliigii vrd Kaynaklar1 ve
X 4) 5216 Sayih Kanun s : Egitim Dairesi
Bagkanhgi
© . 1) 2886 Sayili Kanun . e
o [ < |Reklam Gelirler ve . T . L. I Gelirler ve . . Memur - Sef - Mudiir - L . ..
I57] .
82| & | & |Finansmaninin Hesaba Yiklenici Firmaya Ait Reklam Bedelinin Tahsili igin —2) 5216 Sayih Kanun Yiiklenici Firma | - | - | FinansmanSube | - |Durak Reklam ihalesi Gelirler ve Finansman | 1) o bk Genel Miidir | Y oPL Tesisteri Yiklenici 1Ay 1 Giin 12 Sunulmuyor
= | o muhasebe kaydi, faturasi ve Yazigmalar 3) 5393 Sayil Kanun PR, Sube Miidiirliigii Dairesi Bagkanhigi Firma
® [ % |Alinmasi Mudiirligii Yrd.
™~ 4) 4734 Sayili Kanun
Memur 121 Hesap
§ Tahsil Edilen Takipteki 1.Hukuk Miisavirliginden Gelen Infaz Dosyalarinin 6183 Sayili Amme Gelirler ve infaz Dosyalar-Ust Gelirler ve Finansman Sef Mutabakati Igin
83| & S |Alacaklarm islemleri (infaz ~ |Islemlerinin Yapilmasi - Vatandas tarafindan Fazla Alacaklarinin Tahsil idare - - Finansman Sube - 4 e e 1.Hukuk - - 1Ay - Sunulmuyor
o | © i . . R . e e Yazsigmalari Sube Miidiirliigi Miidiir RN
® Dosyalar1) Odenen Tutarm Iade Islemleri Usulii Hakkinda Kanun Miidiirligi Muhasebe Yetkilisi Miisavirligi -
Muhasebe S$b.Miid.
. 1)61 I K . M
§ . . Takipteki Alacaklarin ve Icrada Dosyas1 Bulunan ) 6183 Sayili Kanun Gelirler ve 1.Hukuk Miisavirliginin emur
R | o [Takipteki Alacaklarimizin - T 2) 2918 Sayil Kanun . - . .l Sef
84 3 3 Tahsili Vatandasglarin Borglarinin Odenmesiyle Ilgili 3) 5393 Sayih Kanun Vatandas - - Finansman Sube Hazirladigi Kaseli Borg 1. Hukuk Misavirligi Miidiir - - - - - Sunulmuyor
® Islemlerin Yapilmasi - (Banka-Kasa) 4) 5216 Sayili Kanun Miidirligii Dokiimii -Banka Dekontu Muhasebe Yetkilisi
© 1) 6183 Sayili Kanun . e
® | o [121 Gelirlerdem Takipli 1. Hukuk Misavirligine tahsili icin gonderilen takipli ~ |2) 2918 Sayilt Kanun .  Gelirler ve . . Gelirler ve Finansman | _Memur - Sef - Midir - 1.Hukuk i
8 (d | I Idare - - Finansman Sube Mizan Cetveli e e Daire Bsk. - Genel Miidiir . - - 5 Giin 2 Sunulmuyor
< | © |Alacaklar Hesabi Mutabakati |alacaklarimizin mutabakatinin yapilmasi 3) 5393 Sayili Kanun e T Sube Miidiirliigii Miisavirligi
® Mudiirligii Yrd.
m~ 4) 5216 Sayili Kanun
Bilgi Islem Dairesi Baskanlig1 Akilli Ulagim Sistemleri
Sube Miidiirliigii'nden gelen Toplu Ulagim Kuruluglart
Genel Binis Raporundan (7 giinlik) ESHOT hasilatt Bilgi Islem Dairesi
i¢in Muhtelif Misteriler kentlisi ad1 altinda Muhase Bagkanligi Akilli Ulagim
N Islem Fisi k k ve her giin i¢in giinliik Muhtelif . i leri
§ 3 Elektronik Ucret Toplama I\jl:l:erillselr lf:r?;leisi ::11 ;:tlilcli: ]l:;;?uf:rll:smel? (ts ‘ Gelirler ve i/]litgl‘:]rligui?(]lg:n gelen Gelirler ve Finansman
g6 | S > o . . er kentli (7 : : . : Qef M ) ) . -
g @ lS(lrsetzznl; I:rlt(lllhe Er;:rlt icrlrﬁ; r\;c giinliik) IZMIR INOVASYON VE TEKNOLOJI 4734 Sayili Kanun Vatandas Fm;/[rsg:;ﬁj ?Pbc - Toplu Ulagim Sube Miidirliigii Memur - Sef - Miidiir 30 Giin Giinliik 2210 Sunulmuyor
m~ g i ANONIM SIRKETI kentlisi ad1 altinda Muhase Islem 4 Kuruluglart Genel Binis
Fisi kesmek. Bankadan gelen binis hasilat dekontlari Raporu
ile binis raporlarindaki tutari kontrol ederek Muhase - Banka Dekontlart
Islem Fisi kesmek, Sef, Gelirler ve Finansman Sube
Miidiirii ve Muhasebe Sube Miidiirii onayina sunmak.
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Bilgi Islem Dairesi
o Bilgi Islem Dairesi Baskanligi Akilli Ulagim Sistemleri Baskanligi Akilli Ulasim 30 giinde tahakkuka
Elektronik t Topl P - . f
3 P Ueret Toplama | 0 Midiirligiinden gelen (7 giinliik) ESHOT Isletim Gelirler ve Sistemleri Sube . ) Memur - Sef - Miidiir - baglanip, tahakkuka ESHOT
@ |S  |[Sistemi Toplu Ulagim - . = . . 4734 Sayili Kanun ve I, : B . B P Gelirler ve Finansman . g ) T - -
87 | & |w s . |Hizmeti Bedeli Odeme Emri Belgelerini muhasebe Yiiklenici Firma Finansman Sube Miidiirliigii'nden gelen PR Daire Bsk. - Genel Miidiir Yiiklenici Firma | baglandiktan sonra 7 Giin 120 Sunulmuyor
< | [Kuruluslar Isletim Hizmeti |, . . . Protokoller T, R Sube Miidiirliigii R
© |® Bedeli islemleri iglemlerini yaparak Sef, Gelirler ve Finansman Sube Midirlagi - 7 Giinliik Isletl_x_n Yrd. 30 giin igerisinde
Miidiirii ve Muhasebe Sube Miidiirii onayina sunmak. Hizmeti Bedeli Odeme ddenir
Emri.
8 | S [Sofvrlere Kart Zimmeti Otobiis Isletme Dairesi Baskanhgindan gelen bilgilere |\ 156 g ) kanun Gelirlerve o . Gelirler ve Finansman | Memur - Sef - Midir - [ZELMAN i
8 (3| v | . gore soforlere kart zimmetleme, muhasebe islemleri ve Vatandas - - Finansman Sube - |Sof6r Listesi ve Ekleri R Daire Bsk. - Genel Midiir - 15 Gin 1 Saat - Sunulmuyor
= | © [Islemleri yapmak 2) 5216 Sayili Kanun e e Sube Miidiirliigii AS.
I yazigmalar. Miidiirligi Yrd.
§ Kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel sirket ve 1) 4736 Sayil Kanun Vatandas Gelirler ve Havalesi tamamlanm Gelirler ve Finansman Memur - Sef - Midiir - Kamu Kurum ve
89 | & g Fiyat tarifesinin verilmesi sahislardan gelen taleplere istinaden ilgili onaylar 2) 4982 Sayili Kanun Ozel ve Resmi - - Finansman Sube - 5 P Daire Bsk. - Genel Miidiir - Kuruluslari ile Ozel 30 Giin 1 Saat - Sunulmuyor
= . I . . e v dilekge Aslt Sube Miidiirligii R
® alindiktan sonra fiyat tarifesinin yazi ile gonderilmesi. |3) 3071 Sayili Kanun Kurumlar Miidiirligi Yrd. Sirket ve Sahislar
© IBB Halkla iliskiler Sb. Miidiirliigiinden gorev 1) 3071 Sayil Kanun . . .
E S |istek ve Sikayet dilekgelerine |alanimiza ait dilekge, elektronik ortam, HIM Bagvuru |2) 4982 Sayih Kanun Talep ve sikayette . Gelirler ve Dilekge Gelirler ve Finansman Memur - Sef - MUdL{r ” 10 Giin HIM
03| . . . . . - L - - Finansman Sube - |E-POSTA e e Daire Bsk. - Genel Miidiir - Vatandaglar U 1 Hafta - Sunulmuyor
= | « [cevap verilmesi formu ile gelen talep ve sikayetlerin degerlendirilerek |3) 5393 Sayili bulunan vatandaglar e e . : Sube Miidiirliigii 30 Giin Dilekge
[ L . Miidiirligi IBB HIM Yrd.
~ cevaplanmasi. Biiyiikgehir Beld. Kanunu
© . o F . .
® [ o . . . Gelirler ve Bilgi Islem Dairesi . . Memur - Sef - Midiir -
57} R K Kartl 24, i K k 1 k ist R K | lirl Fi . . L
91 | & S esm urum é.m armin 6 5. Sayh Kanun »apsammd.al? yatar anmakisieyen -\ coas Sayili Kanun ESMI KBurumiarve |- - Finansman Sube - |Baskanlhigindan gelen Gelirler ve" I_r_] ar}s'r.].wan Daire Bsk. - Genel Miidiir - Resmi Kurumlar Y1l igerisinde 1 Saat 24 Sunulmuyor
< | © |hesaba alinmasi iglemleri resmi kurumlardaki personel igin diizenlenen kartlar. Personel R, . Sube Miidiirligii
@ | ® Miidiirligi Listeler Yrd.
~ Mali Hizmetler
N - e L . . Memur - Sef - Midir - R,
S <
922 | &8 g Haftalik Faaliyet Raporu Haftalik faaliyet raporunun hazirlanmasi 5018 Say1li Kanun Genel Mudiirlik - . | Dairesi l?askanhgl - - Gelirler Ve“FI? arjsvrpan Daire Bsk. - Genel Midiir Genel Mudiirliik - - Haitada 52 Sunulmuyor
| Makami ve bagli sube Sube Miidiirliigii Makami 1 kez
I . Yrd.
B miidiirlikleri
. Destek Hi leri
§ 4749 Kamu Finansmani Gelirler ve Gelirler ve Finansman Memur - Sef - Mudiir - Di?::si BZTEL?:I
93 |3 | B [Kredi Almu Cari veya yatirim gideri i¢in i¢ kredi alimu. ve Bor¢ Yonetmeligi idare - - Finansman Sube - |Banka Kredi Teklifleri et Daire Bsk. - Genel Miidiir airest Baskniigl, Bankalar BB ilgili Birimler - - Sunulmuyor
d | ® i . P Sube Miidiirliigii e Ilgili Harcama
® Diizenlenmesi Kanunu Miidirligii Yrd.,Genel Miidiir Birimleri
§ = 1) 5393 Sayili Kanun Gelirler ve Gelirler ve Finansman Memur - Sef - Midiir - iloili Harcama
94 | & | w |Yatiim ve Tesvik Belgesi KDV istinasindan faydalanmak. 2) 5216 Sayili Kanun idare - - Finansman Sube - Tlgili Birim Ust Yazist PR Daire Bsk. - Genel Miidiir g . Bakanlik - - - Sunulmuyor
b= e o Sube Miidiirliigii Birimleri
© | ® 3) 3065 Sayili Kanun Miidirligii Yrd.
@ . s qee
§ 8 Giinliik, Haftalik ve Aylik Giinliik, Haftalik ve Aylik Diizenlenen Tablolarin . . Gelirler ve Gelirler ve Finansman Memur - Sef - Mudt{r S Genel Miidiirliik Giinliik, Haftalik,
B | = . R . . ; 5018 Sayil Kanun Idare - - Finansman Sube - - e Daire Bsk. - Genel Miidiir - - - Sunulmuyor
— <t |Diizenlenen Tablolar Ilgililere Gonderilmesi o Sube Miidiirliigii Makam Aylik
® | ®© Miidiirligi Yrd.
Hesaplama Tablosu,
. kantar Fisi, Tasima ve e
§ 8 . . 3065 Sayili KDV . Gelirler ve Teslim ForSmu 'I?eslim ve | Gelirler ve Finansman Memur - Sef - Mildir - flgili Harcama Yiiklenici
9% | & | o [Hurda Satist Idarede Biriken Hurdalarmn Satis Islemi Kanununun 17/4-g Idare - - Finansman Sube - I y e Daire Bsk. - Genel Midiir . . ) - Haftalik - Sunulmuyor
4| 3 . e e Teselliim Tutanagy, Sube Miidiirliigii Birimleri Firma
) S} maddesi, Mudiirligii _ Yrd.
= Malzeme Kabul Tutanag,
Fiyat Listesi
© . Ait Oldugu Atélyeye ait e
® [ o . Gelirler ve . . . Memur - Sef - Midiir - o ..
® < ] ) < .
97 | & 2 Atik Yag Satisi Auk Yaglarlr! Toplanmam, Tasmast ve Geri 2886 Sayil Ihale Kanunu Idare - - Finansman Sube . | Auk Yag "l:es} m F‘?m?“’ Gelirler Ve«FI? aqfrPan Daire Bsk. - Genel Miidiir Hglh. ltlarca‘ma Yul.denlcl - Ayhk - Sunulmuyor
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