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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununa ait 

İhale işlemleri

İhale dokümanının 

hazırlanması(Yaklaşık maliyetin 

tespiti, onay belgesinin 

düzenlenmesi, idari şartnamenin 

düzenlenmesi, sözleşme tasarısının 

düzenlenmesi ve standart formların 

düzenlenmesi)

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu ve 4735 

sayılı Kamu İhale 

Sözleşmeleri Kanunu

Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____ _

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

İlgili Daire Başkanlıkları
Özel ve Resmi 

Kurumlar
_ 45 Gün 100 Sunulmuyor
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununa ait 

İhale işlemleri

İhale ilanının hazırlanması, 

yayınlaması ve ilanın yayında kalma 

süresi

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____ _

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

Genel Müdür Yrd.

Mali Hizmetler Dairesi 

Başkanlığı 

Kamu İhale Kurumu, 

Basın İlan Kurumu

4734 sayılı Kamu İhale 

Kanunun ihale ilan 

süreleri ve kuralları ile 

ön ilan başlıklı 

13.maddesinde belirtilen 

süreler

4734 sayılı Kamu İhale 

Kanunun ihale ilan 

süreleri ve kuralları ile 

ön ilan başlıklı 

13.maddesinde 

belirtilen süreler

175
kik.gov.tr

bik.gov.tr

eshot.gov.tr
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununa ait 

İhale işlemleri

İhale ile ilgili olarak İdareye yapılan 

şikayet başvurusu

1- 4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

2- İhalelere Yönelik 

Başvurular Hakkında 

Yönetmelik

Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı

Kamu İhale Kurumunun internet 

sayfasında bulunan İdareye yapılacak 

şikayet başvuru dilekçesi örneği ile 

dilekçenin ekler kısmında belirtilen 

belgeler

Destek Hizmetleri 

Dairesi Başkanlığı

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

Genel Müdür Yrd.

___
İstekli olabilecek veya 

isteklilere

İhalelere Yönelik 

Başvurular Hakkında 

Yönetmeliğin süreler ile 

ilgili hükümleri 

gereğince  işlemler 

yapılmaktadır

İhalelere Yönelik 

Başvurular Hakkında 

Yönetmeliğin süreler 

ile ilgili hükümleri 

gereğince  işlemler 

yapılmaktadır

___ Sunulmuyor
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununa ait 

İhale işlemleri

Kesinleşen ihale kararının 

bildirilmesi

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

İhaleye teklif 

veren tüm 

istekliler

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____ ___

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

Genel Müdür Yrd.

___
İhaleye teklif veren 

tüm istekliler
3 Gün 3 Gün 600 Sunulmuyor
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununa ait 

İhale işlemleri

Sözleşmeye davetin bildirilmesi ve 

sözleşmenin imzalanması

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu ve 4735 

sayılı Kamu İhale 

Sözleşmeleri Kanunu

İhale uhdesinde 

kalan istekli

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı

4734 sayılı Kamu İhale Kanunun 

10.maddesinin 4 fıkrasında belirtilen  

a,b,c,d,e ve g  bendlerindeki belgeler,  

diğer yasal yükümlülükler, kesin 

teminat, ihale karar pulu ve sözleşme 

pulu bedeli ve KİK payı(varsa)

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

Harcama Yetkilisi

___
İhale uhdesinde kalan 

istekli
3  + 10 Gün 1+ 10 Gün 400 Sunulmuyor
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununa ait 

İhale işlemleri

Geçici Teminat iadesi
4735 sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

İhaleye teklif 

veren tüm 

istekliler

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____ ____

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

Mali Hzimetler Dairesi 

Başkanlığı 
____ 3 Gün 3 Gün 200 Sunulmuyor
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununa ait 

İhale işlemleri

Sözleşmenin aslına uygun idarece 

onaylı suretinin yükleniciye 

verilmesi

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu ve 4735 

sayılı Kamu İhale 

Sözleşmeleri Kanunu

İhale uhdesinde 

kalan yüklenici

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
Dilekçe

Destek Hizmetleri 

Dairesi Başkanlığı

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

Genel Müdür Yrd.

____
İhale uhdesinde kalan 

yüklenici
___ 5 Gün 400 Sunulmuyor
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununa ait 

İhale işlemleri

Kesin kabul İşlemleri tamamlanan 

yüklenicilere İş Bitirme Belgesi 

düzenlenmesi

İhale Uygulama 

Yönetmelikleri(mal,hi

zmet ve danışmanlık)

Kesin kabul 

işlemlerini 

tamamlayan 

yüklenici

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
Dilekçe

Destek Hizmetleri 

Dairesi Başkanlığı

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

İlgili Daire Başkanlıkları ____ 20 iş günü 20 iş günü 400 Sunulmuyor

ESHOT GENEL MÜDÜRLÜĞÜ

SATIN ALMA DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

HİZMET ENVANTER TABLOSU
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2886 sayılı Devlet 

İhale Kanununa  ait 

İhale işlemleri

İhale dokümanının 

hazırlanması(Tahmin edilen bedelin 

tespiti, onay belgesinin 

düzenlenmesi, idari şartnamenin 

düzenlenmesi, sözleşme tasarısının 

düzenlenmesi ve standart formların 

düzenlenmesi)

2886 sayılı Devlet 

İhale Kanunu

Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____ _

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı
İlgili Daire Başkanlıkları

Özel ve Resmi 

Kurumlar
_ 45 Gün 5 Sunulmuyor
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2886 sayılı Devlet 

İhale Kanununa  ait 

İhale işlemleri

İhale ilanının 

hazırlanması, yayınlaması ve ilanın 

yayında kalma süresi

2886 sayılı Devlet 

İhale Kanunu

Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____ _

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

Genel Müdür Yrd.

Mali Hzimetler Dairesi 

Başkanlığı 

Başbakanlık 

Basımevi Döner 

Sermaye İşletmesi 

Müdürlüğü ve Basın 

İlan Kurumu

2886 sayılı Devlet ihale 

Kanunun ihale ilanı 

başlıklı 17.maddesinde 

belirtilen süreler

2886 sayılı Devlet ihale 

Kanunun ihale ilanı 

başlıklı 17.maddesinde 

belirtilen süreler

15

resmi gazete.gov.tr 

bik.gov.tr

eshot.gov.tr
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2886 sayılı Devlet 

İhale Kanununa  ait 

İhale işlemleri

İhale dokümanı satışı
2886 sayılı Devlet 

İhale Kanunu

Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı

1- İhale dokümanı bedelini yatırdığına 

dair makbuz

2- TC Kimlik no veya vergi 

numarası(beyanı)

3- Firma bilgileri beyanı ile firma 

kaşesi

İhale İşleri Şube 

Müdürlüğü
Memur ___ ____ 10 Dakika 10 Dakika 15 Sunulmuyor
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2886 sayılı Devlet 

İhale Kanununa  ait 

İhale işlemleri

Kesinleşen ihale kararının 

bildirilmesi ve sözleşmeye davet

2886 sayılı Devlet 

İhale Kanunu

İhale uhdesinde 

kalan istekli

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____ ___

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

Genel Müdür Yrd.

___
İhale uhdesinde kalan 

istekli

2886 sayılı Devlet İhale 

Kanununda belirtilen 

süreler

2886 sayılı Devlet İhale 

Kanununda belirtilen 

süreler

5 Sunulmuyor
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2886 sayılı Devlet 

İhale Kanununa  ait 

İhale işlemleri

Sözleşmenin imzalanması
2886 sayılı Devlet 

İhale Kanunu

İhale uhdesinde 

kalan istekli

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı

4734 sayılı Kamu İhale Kanunun 

10.maddesinin 4 fıkrasında belirtilen  

a,b,c,d,e ve g  bendlerindeki belgeler,  

diğer yasal yükümlülükler, ihale karar 

pulu ve sözleşme pulu bedeli, 2886 

sayılı Devlet İhale Kanunun 54. 

maddesine göre kesin teminat

Satınalma Dairesi 

Başkanlığı

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

Genel Müdür

___
İhale uhdesinde kalan 

istekli
15 Gün 15 Gün 5 Sunulmuyor

14

9
2
8
6
3
0
3
8

9
3
0

2886 sayılı Devlet 

İhale Kanununa  ait 

İhale işlemleri

Geçici Teminat iadesi
2886 sayılı Devlet 

İhale Kanunu

İhaleye teklif 

veren tüm 

istekliler

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____ ____

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

Mali Hzimetler Dairesi 

Başkanlığı 
____ 15 Gün 15 Gün 5 Sunulmuyor
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2886 sayılı Devlet 

İhale Kanununa  ait 

İhale işlemleri

Sözleşmenin aslına uygun idarece 

onaylı suretinin yükleniciye 

verilmesi

2886 sayılı Devlet 

İhale Kanunu

İhale uhdesinde 

kalan yüklenici

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
Dilekçe

Destek Hizmetleri 

Dairesi Başkanlığı

Memur

Şef 

Müdür

Daire Başkanı

Genel Müdür Yrd.

____
İhale uhdesinde kalan 

yüklenici
___ 5 Gün 5 Sunulmuyor
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunun 22. 

maddesine  göre 

yapılan  alımlar

Mal, hizmet ve danışmanlık hizmeti 

alımlarının gerçekleştirilmesi için 

teklif formunun düzenlenmesi

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____ ____

Memur

Şef 

Müdür

____ ____ ___ 30 Dakika 1400 Sunulmuyor
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunun 22. 

maddesine  göre 

yapılan  alımlar

 Mal, hizmet ve danışmanlık hizmeti 

alımlarına ait " Alım İlanının"nın 

eletronik ortamda yayımlanması 

____
Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____

Doğrudan Temin 

Şube Müdürlüğü

Memur

Şef 

Müdür

____ ____ ___ 4 Gün 1400 www.eshot.gov.tr
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunun 22. 

maddesine  göre 

yapılan  alımlar

 Mal, hizmet ve danışmanlık hizmeti 

alımlarının piyasa araştırmasının 

yapılması 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____

Doğrudan Temin 

Şube Müdürlüğü
Memur ____ ____ ___ 4 Gün 1400 Sunulmuyor

http://www.eshot.gov.tr/
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanununun 22. 

maddesine  göre 

yapılan  alımlar

 Mal, hizmet ve danışmanlık hizmeti 

alımları için gelen tekliflerin 

kaydedilmesi

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
İstekliler tarafından sunulan teklifler ____

Memur
____ ____ ____ 5 Dakika 1400 Sunulmuyor
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunun 22. 

maddesine  göre 

yapılan  alımlar

 Mal, hizmet ve danışmanlık hizmeti 

alımları için gelen tekliflerin piyasa 

araştırma görevlileri tarafından 

değerlendirilerek sipariş veya 

sözleşmenin yapılması  

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____

Memur

Şef 

Müdür                                       

Daire Başkanı

İhale Yetkilisi

İlgili Harcama Birimleri ____ ____ 2 Gün 1400 Sunulmuyor
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4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunun 22. 

maddesine  göre 

yapılan  alımlar

 Mal, hizmet ve danışmanlık hizmeti 

alımları için değerlendirmesi 

tamamlanan dosyaların kapatılarak 

ilgili Harcama birimlerine 

gönderilmesi 

____ ____
Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____ ____

Memur

Şef 

Müdür                                       

Daire Başkanı

İlgili Harcama Birimleri ____ ____ 1 Gün 1400 Sunulmuyor

22

9
2
8
6
3
0
3
8

9
3
0

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunun 22. 

maddesine  göre 

yapılan  alımlar

 Mal, hizmet ve danışmanlık hizmeti 

alımlarına ait " sonuç ilanının" 

elektronik ortamda yayımlanması 

____
Özel Sektör ve 

Kamu Kurumları

Satın Alma Dairesi 

Başkanlığı
____ ____

Memur

Şef 

Müdür                                     

____ ____ ____ 7 Gün 1400 www.eshot.gov.tr

ŞUBE MÜDÜRÜ DAİRE BAŞKANIİlk Yayın Tarihi  :12.10.2021

Revizyon Tarihi  :18/11/2024
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* Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara İlişkin Yönetmelik (EK:1)

http://www.eshot.gov.tr/

